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1. POMEN IKON
1.1. OSNOVNE IKONE LEVO ZGORA]
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1. Urejanje predhodno vnesene rezervacije. Rezervacijo urejate, ¢e zelite spremeniti dolocene datume
rezervacije, osebe na rezervaciji, artikle itd. Za urejanje rezervacije morate najprej zeleno
rezervacijo oznadciti z misko in nato klikniti na ikono Uredi

2. Dodajanju novih rezervacij. Za vnos nove rezervacije je potrebno najprej klikniti v prosto
nezasedeno mesto v mrezi, ker nas program drugace opomni, da je termin ze zaseden

3. Brisanje vnesenih rezervacij. Za izbris dolo¢ene rezervacije na rezervaciji ne smejo biti vneseni
prihodi in ne sme biti izdelan ragun.

4. Vnos prihodov na ze predhodno vneseno rezervacijo. Prihod se lahko vpise tudi pri vnosu
same rezervacije vendar je ta opcija blizja in hitrejsa, ¢e je bila rezervacija ze vhesena

5. Vnos odhodov na ze predhodno vneseno rezervacijo. Odhod se lahko vnese tudi pri vhosu same
rezervacije vendar je ta blizja in hitrejsa, ¢e je bila rezervacija ze vnesena

6. Brisanje zadnje operacije, ki smo jo izvedli na dologeni rezervaciji. Ce je bil za rezervacijo ze
izstavljen racun, se potem, ko ozna¢imo to rezervacijo in kliknemo na ROLL-BACK, ta racun
stornira. Ce je bil ze vnesen prihod lahko s klikom na to ikono prihod zbrisemo itd..

7.  lzdelava predracuna za to¢no doloceno rezervacijo. Za izdelavo predracuna je potrebno doloceno
rezervacijo oznaciti in nato klikniti na Predracun

8. Izdelava racuna za to¢no doloceno rezervacijo. Za izdelavo racuna je potrebno na dolo¢eno
rezervacijo vnesti prihod, jo oznaditi in nato klikniti na Racun

9.  Oznacba rezervacije, ki pomeni o¢iscen objekt .ko je object o¢is¢en in kliknemo na O¢is¢eno, se
pri oznaceni sobi pojavi obraz.

10. Na hitro, vam omogoca pregled kot ga vidite v osnovnem pregledu Presek obratovanja, hiter
pregled prihodov, odhodov, o¢is¢enosti in zasedenosti objektov na dolo¢en dan. Lahko
natisnete bon za zajtrk, potrdilo o bivanju, pregled rezervacij, Veljavnosti rezervacij, ToDo,
iGuard, beri spremembe rezervacij.

11. Program omogoca iskanje rezervacij po objektih. Potrebno je le vpisati niz in klikniti na Lupico

12. Program omogoca iskanje rezervacij po nazivu rezervacije, osebah rezervacije. Potrebno je le

vpisati iskalni niz in klikniti na Lupico
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Urni pogled rezervacij 10. Podrobne;jsi pregled rezervacij po urah
Dnevni (24-urni) strnjeni pogled rezervacij 11. Skok na dolo¢en datum v ¢asovni mrezi
7-dnevni strnjeni pogled rezervacij 12. Vnos klasi¢nega zakupa sob

Mesecni standardni pogled rezervacij 13. Vnos hitrega zakupa sob

Letni razsirjeni pogled rezervacij
Predogled rezervacij

Izklop predogleda rezervacij
Dogodki

Oznaci zadnjo rezervacijo
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1.2. HITRI MENU NA LEVI STRANI

1.2.1. DELO

1.2.3. POROCILA
Dela

Pregledi

Paracila

Povrne klasi¢en mrezni pogled na program
Oddaja prijave gostov na policijo

Prikaze telefonske klice po datumih in sobah
Racun razno

Izdelava neodvisnega racuna za osebo, ki npr.
ni bival pri nas radi pa bi mu izstavili ratun za
doloceno storitev ali artikel

6. Izdelava neodvisnega racuna za osebo, ki npr.
ni bival pri nas radi pa bi mu izstavili racun za
doloceno storitev ali artikel

7. Dogodki

8. VzdrZevanje objektov

asrwdE

1. Poizvedbe iz knjige gostov po datumih
prihoda, odhoda, prisotnosti. Iskajne po
nazivu zastopnika, imenu osebe, ...

2. Pregled rezervacij in zakupov po datumih,
partnerjih, Stevilki rezervacije

3. Stanje Stevila gostov od datuma do datuma,
moznost vkljucitve odjavljenih gostov

4. Pregled objavljenih bookingov po datumih,
objektih, primerjava objektov

5. Pregled booking cen po datumih, objektih,..

1. Porocilo o zasedenosti objektov po dnevih
ali mesecih — pregled
2. Analize bivanj



1.3. MENI ZGORA]

Recepcija | Okna

Razpored

&Rafuni
E%Eredrafuni

cehe

clicija - podiljanje knjige gostov

Opravila a
Pregledi ")
Analize k
= Dogodki
Porodila L &
Vzdrievanje
Mastavitve 7. PREGLEDI Mgrodila
L\ Knjiga gostov
Zasedenost Rezervacije
Manager report Pregled turisticne takse
Analize bivanj Stanje
Financne analize Hotel repert
Booking.com - Bookingi Dnevnik dela
Booking.com - Cene — Stanje telefona
/9. POROCILA k
Taksa
Statistika
5TO barometer
TIC |10. NASTAVITVE
Show your card
Objekti
Artiklli
Paketi

Znizanje takse
Veljavnost cen
Cenik za zastopnike
Tipi gostov

Popusti

Izvor rezervacij

Vrste osebnih dokumentov
Kartice

K Mastavitve /

|10.A NASTAVITVE PODROBNO

Odpre se vam osnovni razpored po objektih in grupah objektov. Tukaj naredite dolo¢eno rezervacijo za
doloceno sobo. Doda se goste te obdobje rezervacije,...

Racuni

Predracuni

Seznam oseb iz imenika

Posiljamje porocil na Policijo

Pregled dogodkov, vzdrzevanj ter narocil

Pregledi po knjigah gostov, rezervacijah, turisti¢nih taksah, dnevnik dela, stanju telefona
Analize po pregledu zasedenosti, manager report, analize bivanj, financne analize, po bookingih
. Porocila po taksah, statistika, STO barometer, TIC, Show your card

10. Nastavitve

=

CoNOOR~WN



1.3.(10.A). NASTAVITVE PODROBNO
[ Nastavitve
2 =
Eéi Tiskaj
Barva aktivnega gosta, ki je placal

v

ZLapri

-

Barva gosta, ki je od3el in ni pladal

po zelji

Barva gosta, ki je platal in od3el

Barva zakupa

Barva potrjene rezervacije

Barva rezervacije na podietje

Barva gosta, ki uporablja minibar

Barva fiktivne rezervacie

Barva za vikend dneve

Barva za dogodke

:  Hotelir - oblika razporeda

Pisava ra skupine objektov

Pisava za skupine ohjektov

Pisava ra objekte

Pisava za ohjekte

Barva za skupine objektov

Vigina vrstic

Manjge -

Fafetna ura bookinga 1]
Konéna ura bookinga 10
Obseg prkazanih dni na zaslonu 365
Prikazanih dni na zaslonu pred aktivnim datumom 182
Stevilo prikazanih zadnjih dni na rezervaciizh 10

Omogodi vpisovanje v Sfrant driav pri vnosu driave v imenik

Pri dodajanju osebe ohrani popust, dodelien prvemu gostu

Omogodi poljubne cene pr rezervaciah

E::0

Valuta za prkaz protivrednosti zneskov

Dolocite barve



Ob odjavi opozon, da raéun e ni narejen

Spemembo cen uveljavi z zadetnim datumom

Vze objekte prikadi zaporedno

Sirina stolpca za prikaz nazivov objektov 0,00
Znak za levo obrobo rezervacije
Znak za desno obrobo rezervacije
Predraéuna ne izdelaj glede na prihode gostov |
Pri delu z rezervacijami ne prikazuj opozoril FI
ZFastopnik z davéno Stevilko ne mare biti gost FI
Uparabi lokalne nastavitve za prikaz razporeda Fl
Ob kliku na razpored osvedi samo spremembe Fl
Pri opcijah dodaj tudi goste .|
Gost za rezervacijo 1 .
Gost za rezervacio 2 .-
Gost za rezervacijo 3 .
Gost za rezervacijo 4 .-
Gost za rezervacijo b .
Gost za rezervacijo (otrok) 1 .-
Gost 7a rezervacijo (otrok) 2 .
Gost za rezervacijo (otrok) 3 .-
Gost 7a rezervacijo (otrok) 4 .
Gost za rezervacijo (otrok) 5 .-
Privzeti Sasovni prikaz razporeda Dnevni -
Privzeta drfava pr vnosu rezervacije Dz Slovenija -
23
Omogodi povezavo s telefonsko centralo
Ponudnik telefonskih stortew v objektu 3 - EBX |,
Sifra artikla za lokalne telefonske kice 21z Telefonski klic
Sifra artikla za lokalne telefonske klice (2.) -
Sifra artikla za mednarodne telefonske klice 21z Telefonski klic -
Zaratunavanje telefona lokalni klici sekunda -
Zaratunavanje telefona mednarodni klici sekunda -
Oznaka za mednarodni klic D0
lzlodi mednarodni kiic z oznako 59
Pot do datoteke s klici
Stevilo dovolienih ur brez telefonskega klica i
Obracunski interval v sec za telefonske ldice 60
Cena za vse nedefinirane mednarodne klice 0.70
Cena za klice v 1 klicno obmodje 0.03
Cena za klice v 2 klicno obmodje 0.29
Cena za klice v 3 klicno obmodje 0.30
Cena za klice v 4 klicno obmodje 0.37
Cena za klice v 5 klicno obmodje 0.39
Cena za klice v 6 klicno obmodje 049
Cena za klice v 7 klicno obmodje 0.91
Cena za klice v 1. mohilno ocbmodje 0,30
Cena za klice v 2 mohilno obmodje 0.29
Cena za klice v 3 mohilno ocbmodje 0.30
Cena za klice v 4 mohilno ocbmodje 0,37
Cena za klice v 5.mobilno obmodje 0,39
Cena za klice v 6.mobilno obmodje D.49
Cena za klice v 7.mobilno obmodje 0.91
23

Naziv enote

‘vpidite NAZIV ENOTE




Maslov enote vpidite MASLOV
Kraj enote vpisite KRAJ

Pot do datotele za policijo CheGost\Oddaja™
Pat do programa eGost CheGosth

Samodejno zaFeni program eGost

3]

Paket za dnevni poditek

Ime in primek/Naziv je obvezen podatek

Driava je obvezen podatek

Datum rojstva je obvezen podatek

Spol je obvezen podatek

Kra] rojstva je obvezen podatek

Vrsta osebnega dokumenta je obvezen podatek

Stevillka osebnega dokumenta je obvezen podatek

lzvor rezervacije je obvezen podatek
i Hotelir - Oblika raéuna

& EEEE R ELEEE

|zpi&i gosta kot placnika

Konéni znesek na radunu/predradunu tudi v EUR

Pri infarmativnih preradunih upoStevaj paritetni teaj ELIR

Omogodi predogled ratuna/predratuna

Matisni radun/predracun brez glave

O OO

Stevilo kopij méuna 2

Vedno izpi&i specifikacio oseb na radunu/predradunu

Pojasnilo za oprostitev pladila davka 0

Besedilo slogana v nogi mtuna./predratuna 0

Privzeti komentar na predradunu 0

Omogodi izpis rafuna/predratuna na paragonski tiskalnik F

Racun/predracun izpiSi samo na paragonski tiskalnik O

Privzeta predloga za tisk radunov -
Privzeta predloga za tisk predradunov -
Atikel za predplacila R13 Predplaéilo za nofitew -

Pri izstavitvi rafuna upoZtevaj zadetniloncni obrok

Sifra artilla za zajtric

Sifra artilda za kosilo

Sifra artikla za vedero

i Hotelir - boni za storitve

Vpisite

Izberite artikel
Turisti¢na taksa

Cpis storitve za ban 1 (kratka) Fajtrk vrednost tocke
Cpiz storitve za bon 2 (kratko) Fitness turisti¢ne takse
Cpis storitve za bon 3 (kratko) Bazen

Vrednost tochke tunstine takse (4 dec. mesta) 0.0918

Sifra artikla za turisticno takso EY: Turisti&na taksa’ j
Stevilo todk za polno takso 11,00 \

Sifra drfave domadega gosta D2 Slovenija

Kategorija objekta 3

Za izpis turistitne takse uporabni zunanjo predlogo

E-poétni naslov za posiljanje STO Barometra 0

Zaokrodi turistitno takso navzgor

Zaokrodi turistiéno takso navzdol (za delovanje te nastavitve mora biti
kliukica pri preignii nastavitvi)

O



i Hotelir - SMS sporocila

Prva SMS5 tevilka oz. e-podtni naslov

Druga SMS Gtevilka oz. e-podtni naslov

Tretja SMS stevillka oz. epostni naslov

Sifra prvega artikla

Sifra drugega artilda

Sifra tretjega artikla

! Hotelir - Tiskanje

Odmik: od leveaga roba 0.00
Odmik: od desnega roba 0,00
Odmilk: od zgomjeaa roba 0,00
Odmilk od spodnjega roba 0,00
Ztevilo kolon za izpis potrdil na paragonski tiskalnik 0

0

_\r'elilmst pisave izpis potrdil na paragonski tiskalnik

Razsireni prikaz drevesnega pogleda elementov
Vzpostavi povezavo z blagajno v lokalu
Skupina artiklov v lokalu Kawva Bar -
Skupina artiklov za hotel (1) Hotel -
Skupina artiklov za hotel (2) Kava Bar -
Vrsta artiklov za hotel (2) Mini Bar -

Ime in primek odgovome osebe

Janez Odgovomi

Ime in primek kortakine osebe

Miha Kontahtni

Ob nacinu placila dobawvnica, izdelaj ratun

Maziv objekta na portalu Booking.com

naizv po Zelji Moj Hotel, Grosuplie

Stevilo apatmajev

Stevilo sob

[ Hotelir - OTA

Pot do direktorija za OTA izmenjavo

Omogodi izmenjava preko OTA

= Hotelir - Kartice

Omogodi povezavo s sistemom za kartice

Oznaka &italca kartic

IP za komunikacijo

Port za komunikacijo

Znak zadetha ukaza

Znak konca ukaza

Znak delimiter

DolZina sistemskih Sifer

oiooioicic
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2. HOTELIR V PRAKSI

Redosled postopkov v programu poteka po slede¢em postopku:

Vrsta skladis¢a mora biti oznacena na Hotelir

V prodajnih artiklih se cene dolo¢i z davkom

Sifranti — Artikli — Prodajni artikli odprete storitve in artikle, ter si oblikujete va$ cenik
Najprej je potrebno vnesi Pakete, Artikle in Objekte

Nato se lahko vnese rezervacija

Potem je treba vnesti prihod oz. prihode oseb. Prihode lahko vnesete iz rezervacije

Po vnosu prihodov lahko Ze izdelate ra¢un. Program bo obra¢unal dneve od prihoda do konca
rezervacije. Ce je bil odhod narejen pred izdelavo ra¢una, bo program obracunal dneve med
prihodom in odhodom in ne med prihodom in koncem rezervacije.

AN N ND Y VR NN

2.1. VNOS PAKETOV, ARTIKLOV IN OBJEKTOV

2.1.1. VRSTA SKLADISCA HOTELIR
V menu Maloprodaja — Prodajna mesta — Sifrant nastavite za Maloprodajo kot Vrsto skladis¢a oznacite

Hotelir. Kliknite popravi in nato kljukico — zapri

[# Prodajna mesta - trenutna nastavitev Maloprodaja ™ - -
+ S
Maloprodaja | Proizvednja Plaa Honorar Sifranti OS5 Gl knjic i) B EE | e Z2pn
— Omaka
Gotovinska blagajna 3 . Naci [Fomroaa
Gotovinski racuni dobaviteljev i sia e
- Konsignacija
Blagajna vl Nazv posiome et (117
Naslov posiowne enote\\eleprodaja
Prodaja Y= ceptor
L | = T Kr3j poslovne enote |y Nprogaja - samostoino
Druga poraba L Telefon posiovne enote Sﬂls W"'Sa"‘“s‘ﬂ‘l"_"
eleprdaja - samostojno
Prodaja davénim zavezancem 3 Privzeta predioga
DI N Privzeto strogkowno mesto
Odpis D Komentar
=
3
Povratnica P
Prenos Z obracuna iz prodajnega mesta 4 Skladitée
Prenos Sifrantev na predajno mesto 3 El
=
Stanje zaloge INe opozariaj o stanju zalo
Uskladitev stevilénih stanj Evidencno skiadisce (star
Evidenca prejema in porabe »
= 1 aloprodaja Hoelir
Prodajna mesta >| ‘ Sifrant ]

Maloprodaja

1. Kliknem na Maloprodaja
2. Izberem vrsto skladis¢a Hotelir
3. Kliknem Popravi

2.1.2. DOLOCITE DA SE VPISUJE CENE Z DAVKOM
Sifranti — uporabniske nastavitve — ¢e zelite v vas Sifrant pisati ceno z ddv, vkljucite, kot prikazuje spodnja

slikica in sicer izberite opcijo Cena z davkom doloc¢ena v prodajnih artiklih.
Sifranti | 05 Gl.knjiga CRM  Recepcijz  Okm:

Poslovni partnerji in osebe i

Strotkovna mesta

Artikli »
Stopnje davkov |
Oblika dokumenta (raun, dobavnica, .
Sifrant pripravljenih tekstov E
Poite F
Drzave

Jeziki

Tetajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni 3
Intrastat =
Natini plail za dodatna prodajna mesta -

Nagini plail za poslovanje | 4

Posiovna eta ,
. ke nastavitve 11

11



'@ Nastavitve

m

F .

EE ‘ Servis TISkEJ ‘ Preklici
4 stopnja odbitnega deleia

Privzet izr@un vrednosti iz cene na enoto mere

Za pri

Prodaja izhaja iz

Dovoligna poraba brez zaloas blaga ali matenala

Cene brez davka dolodene v prodajnih artiklih

Dovoliena izdelava predracuna ali avansnega racuna brez zaloge

davko

doloce

proda

Dovoliena poraba brez zaloge za lastne proizvode

1. izberite opcijo Cena z davkom dolo¢ena v prodajnih artiklih

2.1.3.. OBLIKUJTE SI VAS SIFRANT ARTIKLOV IN STORITEV

1. Sifranti — Artikli — Prodajni artikli

Sifranti | 05 Gl knjiga CRM Recepcija Okna
,‘

8 hitro

-

Poslovni partnerji in osebe

Strotkovna mesta

odprete storitve in artikle, ter si
oblikujete vas cenik.
Dodajte zeljeno storitev

\
Prodajni artikli - Storitve
MNabavni artikli

Katalnn artibla - ctnrite

[ Ariki vl
Stopnje davkowv

ristiéna t{ksa

na Poslovane Skladiice Analize Hotel Proizvednja Placa Honorar  sifrantt U5 Gl knpga  Kecepoja  Ukna
3 B
Qg:ii DE;aj g. Prihrodi Od:odi ‘ ROLLI:EACK PreﬂEun v Rgm v Oéigeno Naitro "
pla I =
3 Prodajni artiki - WM
+ . > L o,,a‘sﬁ‘ & . w _ v~ | Zdajlahko
Daday Popravi Brii Lastno 8 ene Sestava Promet B Tiskaj Barkede Zapri piéete ceno
Splodno ] — Slika Stanje zaloge z DDV
Sifra e 43 Cena vvaluti
arkoda Il Enotaloseb{ Cena brez davka -
Maziv [Tu // 1,01

Cena z davkom | .

Dodatni opis \_ Nabavna ce{/]. ( // 0,00
. - |
Skupina 9, 11 hd Sifra davka Q [ <’gj 0,00
Vrsta 9, | SOBA h
N J - ME Izpis narodil Izpis naro
I™ Lastniproizvod T 5omapja) T 1 tiskaic na 2 tisk

S0BA

Podwsta 9, |OSTALO -
vj 13 i
=

AIEICIEIDIE]FI:SIH]|I.IIKILIMINIOIPIQIR]SIQITIUIVIWIXIY

Izpolnite naziv artikla/storitve
Merska enota

Dolocite si vrste artiklov po zeljah
Cena artikla/storitve

agrwbdE

Sifra davka §t,. 5 — 8,5% in davek za storitev
Kliknite dodaj
7. Artikel/storitev je dodan
8. Kliknite na lastnosti

o

& ) . Merska Cena brez . &ifra §ifra artikla ]
Sifra artikla |Maziv enota davka Cenazdavkem| Davek |[Opis davka davka Barkoda kupca (e-SLOG) Drodatni
A Soba1n 7281 7900 85 |DDVzniZanas 5
8203 8900 85

Izberite pravilno §ifro davka(za artikle od §t. 1-3, za storitve od §t. 4-6). V nasem primeru je bila dodana

Ko dodajate storitev/artikel kliknite plus. S tem boste storitev dodali. Nato kliknite na gumb lastnosti za

zeljeno storitev ter obkljukajte dve opciji in sicer: Artikel za sestavo paketiv in Samostojni
izpis
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| Lastnosti

A L 4

Prenos Uvoz | Preklidi  Zapri

¥

Imenikc z raznimi prilogami

Atikel za sestavo paketov

SploZni popust

i iZpis
Onemogodi poljubni popust

Matin bookinga

Atikel je vstopnica
Vstopnica glasi na osebo

|| Zunanja &ifra storitve
Generiraj EANS kodo za vstopnico WBE enkratno
"TEANS koda je predpripraviena NB7 na rezervacijc

2.1.4. PREVERITE, CE IMATE SIFRANT
DRZAV

Kliknite na meni Sifranti — Drzave. Ce nimate drzav
ze vnesenih, se jih lahko v program uvozi. Poklicite
nas in poslali vam bomo excelovo datoteko za
uvoz. Datoteko si shranite na namizje. Uvozite jo,
kot prikazuje spodnja slika:

Sifranti | 05 G, knjiga Recepcija Okna

Poslovni partneri in osebe

Strodkovna mesta

Artilkli

Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravijenih tekstov

Poite

Driave

leziki

Ce ima splogni popust
Samostojni izpis
Onemogoci poljubni popust
Nacin bookinga

el N o

B Sore e
+ . > & & v

M Tiskaj Zapri

- -

Dodaj Popravi  Brisi

| Uvoz iz Microsoft Excel datoteke

| 7

Zopri || Beletnica

antevana struktura

1. Cznaka ariave
2. Ime artave
3. Cznaka valute
4. Ime valute
5. Naziv drzave za pedto

6. Jezik

7. 3ifra za statistiko

&. Zifra za Banke Slovenije

9. Zifra za Policijo

10. Sifra za Intrastat

11. Sifra IS¢

12. Klicna predpona drzave

13. Cbmodna skupina drZave

14. Mobilna Cbmofna skupina driave
15. Clan EU (Da/Ne ali -1/0 ali 1/0)

Ime datoveke : Drzave.Xls
Datoteka mora biti shranjena v razlidici Microsoft Excel 5.0/95 Workbook ali starei3i

Open

Oznacite datoteko drzave
in kliknite Open

N — _—
) [+ Computer » Local Dk (C) » 2011 » HITRANAVODILA
Organize v New folder
e Name ’ Date modified Type Size
B Desktop (3] Drzave 24201310:00 Microsoft Office E. 63K8
8 Downloads @ Drzave_Hotelir2 2420139:58 Microsoft Office E... 70KB

%l Recent Places

Birokrat za Windows =

il o -
I

o~
@ Ali Zelis dodati driave, ki ne obstajajo v Sifrantu iz EXCEL datoteke 7
L 4




Zavod za statistiko Banka Slovenije 150 Intraztat
Paliciia Klicha predpona dréave Obmacna skupina Mobilna obmoina skupina

e Program bo avtomatsko uvozil
drzave

Ime drave Ime valute Sifraza policijo

ZDRUZENI ARABSKI EMIRATI
AG  |ANTIGVAIN BARBUDA N
Al [ANGVILA 994 Al
AL |ALBANIJA 230 AL
AN [ARMENIJA 995 Al
AN [NIZOZEMSKIANTILI = 994 AN
AD  [ANGOLA 992 AD
AQ |ANTARKTIKA 996 AQ
AR [ARGENTINA 994 AR
AS  |AMERISKASAMOA 996 AS
AUS  |Avstralija AUD  |AVSTRALSKI DOLAR 036 AU
AUT  |Avstrija EUR Evro OesterReich 040 AT
AW [ARUBA 994 AN
A7 |AZERBAIDZAN 995 A7
B Belgija 056 BE
BB  |BARBADOS 994 BB
BD  |BANGLADES 995 BD
BF  |BURKINAFASO 992 BF
BG Bolgarija 100 BG
BH  |BAHREIN 995 BH

2.1.3. ZNIZANA TURISTICNA TAKSA

Kliknite na meni Recepcija —nastavitve - Znizanje takse, ter si vneseite zniZane takse v §ifrant.

Dodate vsako posebaj, ter kliknite na plus dodaj.

[# Znizanje placila takse =
/ . . v
+ Vnesite si znizane takse,
Dodaj ter pritisnite plus

Popravi Brisi | Tiskaj | Zapri

Oznaka 1

Opis |Turisti|ina taksa (otroci od 7. do 18. leta)

Wezano ha objekt

Wezaho ha osebo .
Yezano na starost ozebe 8 Ce je taksa vezana na
~
~

Yezano na dtevio gostoy starost osebe, vpisite starost

Wezano na tevilo dni

0Od starosti 7 j

Do starosti I—1 5 Vnesite procent zniZanja

Mad dni / Mad Etevilom gostov 1]
Procent 50

Privzeti komentar |

Komentar je obvezen [

Vezane | Vezano | Vezano
Oznaka Opis Procent na na na
objekt | osebo | starost

od Do
starosti | Starosti

Turistiéna taksa (otroci do 7. leta) 100 Da

1

2 0 T
3 Turistina taksa invalidi 100 Da 0 0
4 ZniZanje takse 100% - sklep Zupana 100 Da 0 0
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Pomembno, da vam program obrac¢una turisti¢no takso je spodnja nastavitev, ki jo vpiSete v Recepcija-
nastavitve-nastavitve

“ewael komantar na predraluny 1]
___________________ -
[T Y —— @] -
T N = B Vpigite v_rednost
Sl pawchog s ek S S T S L | tocke hmstifne takse
dogeihpmnbnew 0 0 00 00 |
= . B 00918
= -
Irchot todios hurteing takces. H dec e hmw Izberite artikel
Mowhauebowe 0 0 w000 Tuetenia G4 e Turistiéna tal
e st T ———— L
Hachrvdemebapapots — 2020000000 -
ooyt shemsle L . . . )
Tin s inet Py et el Lo s i & puw erlorat m

2.2. RECEPCIJA - NASTAVITVE - ARTIKLI

Recepcija | Okna

Razpored I

Racuni

Predraguni

Osebe —

Policija - potiljanje knjige gostov

Opravila 3

Pregledi »

Analize 3

Poroéila 3

Nastavitve vl Objeki
Avrtikdli
Paketi
Znizanje tal
Veljavnost «

[ Artikli ﬁberite zeljeni artikel in [z
Kliknite uredi artikel

Uredfrtikelj‘z T

Lo (@ Turistitna taksa
L% Merazporejeno

| (el 5Tt el | Koda | |m Paketi z artiklom =]
Autikli = Haziv [Soba 1/l g SOBE
£ Enopastelina 141
£ SOBA ﬂ%l_ Besedilo izpisa
(@ Sobal &if —
@ Soba 142 ifta davka |5 DOV zni%an 2,50 % |
A 05TAL0 Nacin bookinga |na osebo ;I
=l

Grupa artiklow ISEIBA,
[~ Me uporabljaj
[¥ Dmogoéi popuste in zniZanja takse
[¥ Samostojen izpis
[V Artikel za sestave paketoy

[T Dnemogoéi agencijski popust

Ce ste artikel dodali, pa ga

ni tukaj, ste verjetno pozabili Cena (L1LIN) | 0.00 | 0.00 | 0,00
izpplniti Ias@no_sti ko ste Cena [IV.V.¥I) | 0.00 | 0.0 | 0.00
artikel dodajal Conapiivilix) [ om0|  omw| oo
\ 5 Popusti
Opis | Procent
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1. Oznacite artikel
2. Kliknite Uredi artikel in odpre se okno za urejanje artikla, kjer boste izpolnili podatke po Zelji

@ Urejanje Artikla

|

Shrani

[ Artikli 1

] e

Soba 1M

Ured artikel T |

Iskani artilyl

Artikli

Besedilo izpisa
Sifra davka
Nagin bookinga

Grupa artiklov

5 DDV znifsn &,350 %

na osebo
SOB4&
" Ne uporabliaj

¥ Dmogogi popuste in znizanja takse

¥ Samostojen izpis
[# Artikel za sestave paketoy

[~ Dnemogo&i agencijski popust

Vpisite ceno

Cena [LILIIN T :
Cena (IV.V.M) o) 000 | 0o
Cena VILVIILIX) oo T 0o 0,00
@ Popusti 5
+ & L |
Dodaj Brizi
| Opis Procent |

1]

T

Kaj pomeni, ¢e je artikel v vrsti nerazporejeno?

#H Artikli

Uredi artikel

=

Iskani artikel I

Artikli

BH

BB SOBA
-[@ Soba 141

Lo [@ Sohailsz2
=-% 05TALD

P [@ Turistiéna taksa
- Yo Merazporejeno

artikel

Koda

Naziv

Besedilo izpisa
Sifra davka
Magin bookinga

Grupa artikloy

A1

Soba 1A

Pakehi z artiklom

A EHH

5 DDV znifan 8,50 % -
ha osebo Il
[soBa -

[~ Me uporabljaj

[¥ Omogogi popuste in zniZanja takse
[¥ Samostojen izpis

v Artikel za sestave paketoy

[T Dnemogoéi agencijski popust

5 . . . . ~n
Ce je artikel v vrsti Nerazporejeno zato, ker ﬂ'
niste v Sifranti - artikli dolo¢ili vrste za ta

0,00 0.00
o 0,00 0.00
no 0.00 | 0.0

Opis | Procent
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pu]R] IR IR}

Sifra ﬂ|&3
Barkoda M| [ Preverite pri nerazporejenih artiklih
Maziv |Turistiéna taksa ali ste dolocili vrsto in kliknite

Dodatni opis poDraVi
p "

Skupina M| —
vrsta 9, [S0BA
Podwrsta o, |OSTALO
SOBA
'\.I'
Vsi
alelc|é&|o]eE]F]|e
Sifra artikla | Naziv Merska
enota
A1 Soba 11 oseba

AZ Soba 142 oseba

Nato uredite artikel po zelji — napiSite naziv, ceno,... ter pritisnite gumb shrani.

@ Urejanje Artikla ———
. ' <1
e — Zapri| —
 Artikdi
e Koda a1
e Haziv [Goba 1/l
Iskani artikel | | Besedilo izpisa Ps
— j Sitta davka [ DOV znizan 8,50 % ~| =
ikl
| Nagin bookinga [ns osebo ~|
=% S0BA .
T L@ Sebalnl Grupa artiklov [SOBA |
f@ Sebats2 ™ Me uporabliaj
'?] ° \g“; Tf:ramm g ¥ Omogoéi popuste in zniZania takse
- %» Nerazporeieno W Samostojen izpis
W Atikel za sestave paketov
™ Onemogoti agenciiski popust
Cena (LILII) [ 000 0.00
Cena (IVV.VI] X
Cena [VILVIILIX) 1
3]
+ & v . .
ot Sr Dolocite ceno in ostalo po potrebi
Opis Procent
4

2.2.1. POPUST NA ARTIKEL
Glejte tudi toc¢ko 2.4.1.
V kolikor zelite dologiti popust na dolocen artikel, to naredite na slede¢ nacin;
Recimo,da imate poleg sob tudi prostor za kampiranje. Oseba mlajsa od 5 let ima v nasem primeru kampiranje
brezplacno, oseba od 5-14 let, pa ima doloc¢en popust, v naSem primeru npr. 32% popust za kampiranje.
Prvi korak je, da dolocite v meniju Recepcija — nastavitve — popusti vase popuste, ki jih zelite imeti.

Recepcija | Okna

Razpored

Predaja smene

Racuni E

Predracuni : 13:4 1194

Osebe

Policija - poéiljanje knjige gostov

Opravila 3

Pregledi 3

Analize 3

Poradila [

Nastavitve 3 Objekti
- Artiklli

Paketi

Grupe grup (chmedja)

Znizanje takse

Veljavnost cen

Cenik za zastopnike

Tipi gostov

 EEE——
Popusti

Frvar rezervacii

V naem primeru zelimo dodati otroka, ki je stra do 5 let in ima kampiranje brezpla¢no, ter otroka od 5-14 let, ki
ima popust na kampiranje.
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Dodamo otroka do 5 let, vezano na starost osebe, ter 100% popust . nato kliknemo dodaj. Za dodajanje novega
popusta moramo imeti okence brez oznake. To naredimo tako, da kliknemo gumb popravi. Nato dodamo nov
popust, ki ga potrebujemo. Ponavljamo postopek, dokler ne vnesemo vseh popustov, ki jih zelimo imeti.

@ Popusti 2]
+ > & g .| v . .
Dodsj Popravi Briti | Tiskaj Zapri Ko dodajamo oznake tu ne sme biti, sicer nam bo

predhodnega prepisalo.

Oznaka 1

Opiz |[ODTROK DO S LET - CAM

Yezaho na objgkt
Vezan na ossho Vezano na starost osebe ’

~
Wezano na starost osebe
~
~

Wezano na shevilo goztoy

Wezana ha ftevilo dni

Od starosti 0 /md 0-5]let

Do starosti | 5
Mad dni/ Mad Stevilom gostov i]

Procent | 100 Dolo¢imo % popusta |
Privzeti komentar I

Komentar je obvezen [

Klubska koda
ezano | Vezano | Vezano

Oznaka Opis Procent na na na
objekt | osebo | starost

OTROK DO 5 LET - CAMP

2 OTROKOD 5-14 LET - CAMP 32 Da

Ko smo dodali vse popuste, gremo v meni Recepcija — Nastavitve — Artikli, izberete artikel recimo Kampiranje,

ter mu dolocite zgornja popusta, ki smo jih predhodno dodali. Torej popust za otroke do 5 let, in popust za otroke
od 5-14 let.

Recepcija | Okna

Razpored

Predaja smene

Raéuni ﬂ J j

Predracuni : 1&4

Osebe

Policija - poéilianje knjige gostov

Opravila 3

Pregledi 3

Analize 3

Porodila 3

Nastavitve | Objeki
| Adtiklli

Izberemo artikel Kampiranje, ter kliknemo uredi artikel.

[ Artikli
&

Liredi artikel

2. uredi artikel

Izkam arhikel |

Artikli

oda

aziy |Kampiranie

1. Izberemo

Kampiranje

piza |

Sifra davka |5 DDV zniZan 9

@ Kampiranje Macin bookinga |na osebo
@ Turigtidna taksa Grupa artiklov |EIST.-’-'-.LEI
2% SOBA
(@ dnevni poé. [~ Me uporabljaj

Nato kliknite kot prikazuje slika:
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W Urejanje Arikia 4
I i = X
—  Shrani

@Ar’cikli Koda I 100

Maziv IKampiranie

Lapri

Uredi artikel Besedilo izpiza I 2. izberem Zeleni popusm
Iskani artiks Sifra davka |5 DDV zni%an 39,50 % hd in klikinem Klijukica
Artikli Hagin bookinga |na osebo =] Zapri. Za dadajanje
= Hiana Grupa artikloy [0STALO | ostalih popustov
DL sa — u i ponavljam postpoek.
L:_It? O5Ta Izbira veljavnega popusta glede na starost, Stevilg
@ Ka x v
Prekliéi  Zapri ——
2-%» S0BA /
) dn OTROK DO 5 LET - CAMP 100%
] M OTROK OD 5 - 14 LET - CEMP  32%
% Ne Cena [LII,
- @] no
(@ o) Cena [IV.Y.

@p e " 1 Kiiknem

@ 54— gumb Plus-
@) 5o .

=% Nerazg 1 dOdaj
ol kg

Nas artikel Kampiranje ima sedaj dolo¢ena dva dodatna popusta, vezana na starost osebe. Ko boste izdelali

racun, vam bo program omenjena popusta obracunal v primeru, da bosta otroka omenejenih starosti.
Q@ Urejanje Artikla =
(=] X

Shrani Zap

Koda 100

Haziv |Kampiranje

Besedilo izpisa

Sifra davka |5 DDV zniZan  §,50 3

Matin bookinga |na osebo

Lelledled

Grupa artikloy |0STALO
™ Me uporabliaj
[¥ Dmogoéi popuste in zniZanja takse
I” Samostojen izpis
[¥ Astikel za sestave paketow

I” Dnemogoéi agencijski popust

Cena (LILII) 0.00 000 000
Cena (IV.¥.¥I) 0.0 0,00 0,00
Cena [VILYIILIX) 0,00 000 | 0,00
+ 3 @®
Opis | Procent
1_0TROK DO 5 LET - CAMP 100
2 OTROKODS-14 LET- CAMP 32

Primer ostalih popustov si lahko ogledate v spodnji sliki:
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@ | i dha | - | izl |
ROLL-E, [ IE] %]
z[ + » % & | & GERTRL
Dodaj Popravi  Brisi Tiskaj Zapri —
1195:4& Oznaka I 0 3155
Qpiz I

Wezano na objekt

Wezana na azebo

‘Wezana na starast osebe

Yezano na dtevilo gostay

‘Yezano na $tevilo dni

0d starosti | 0
0

Do starasti I

MNad dni f Mad Stevilom gostoy I 0

Procent I 1}

Privzeti kornentar |
Komentar je obvezen [

/Popusti so lahko vezani na\

objekt, osebo, starost, §t.
Gostov ali na §t. Dni.

Lahko oseba sodi v dolo¢en
klub, in ta klub ima
dolocen popust.

\/

- Klubska koda |
Wezano | Yezano | Vezano -
wla N Oznaka Opis Procert na na na e . D . Klubska koda I:
X starosti | Starosti 2
@l ohjekt | ozebo | starost
3 CLAMI ZDRUZEMS KAMPISTOV 10 Da 0 1]
ier Biar 4 SKUPINSKI POPUST NAD 20 OSEB 10 Da 0 1]
@ 5 BIVANJE OD 3 DO 7 DI 10 Da 0 1]
G BIVANJE NAD T DMI 20 Da 0 1]
: Rebe 7 MOTORISTI, KOLESARJI PESCI 20 Da 0 1]
Cin An g OTROKOD 5 DO 14 LET CAMP 32 Da 5 14
9 OTROCI DO 5-EGALETA CAMP 100 Da 0 5
E‘ 10 OTROK OD 300 12 LETA 25 Da 3 12
@I 11 OTROK DO 3 LETAY KAMPU 100 Da 0 3
12 ARA-ZDA DD 10 Da 0 1] ao1
ffmann 13 AR-(3B 428 10 Da 0 1] 428
14 AL-IREKA 434 10 Da 0 1] 434
15 AASA-JUE AR 379 10 Da 0 1] 379 e
16 ACB-Bolivija 474 10 Da 0 1] 474
17 ACC-Kolumhb. 359 10 Da 0 1] 349
18 ACCHI-Cile 355 10 Da 0 1] 355
18 ACI-Italija 375 10 Da 0 1] 374
20 ACL-Luksem. 385 10 Da 0 1] 395
iEina 21 ACP—F’Drtu.vSatEl 10 Da 0 1] 3449 stie
— 22 ADAC-Memt. 383 10 Da 0 1] 383 ST
------------------ 73 AL-Finska 510 10 Da 0 0 510 rr’ FIUIE
24 AM&-Mehika 384 10 Da 0 0 384 -4 HUNG
25 AMSh-Makedaonija 568 10 Da 0 1] a68
26 AMZE-Slovenija 433 10 Da 0 1] 433
27 AMETA-Ekvador 493 10 Da 0 1] 493
28 AMYYB-Mizozemska 3249 10 Da 0 1] 329 E

Ll
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2.3. RECEPCIJA - NASTAVITVE - PAKETI

Kliknite na recepcija — nastavitve - paketi
Recepcija | Okna

Razpored

Raéuni

Predracuni

Osebe ——————

Policija - posiljanje knjige gostov

Opravila >

Pregledi 3

Analize 3

Porecila 3

Nastavitve | Objeni
Artiklli
Znifanje takse

[ Paketi
Pka‘ﬁ" i of

+
B
Uredi grupo paketov Dodaj grupo paketov  Brisi grupo paketov Uredi paket o
Pakehi = Paket
El EEJ SOBE El @ Haziv artikla
. ~fJ Enopostelinaldl e Foda

il -

E%?)_‘
Shrani 2
Magiv [1. NEDSTROFTE SOBE

1. Kliknite na dodaj grupo objektov
2. Napisite grupo objektov, ki jo potrebujete
3. Klinite shrani. Ponavljajte postopek tolikokrat, da boste dodali vse vase pakete

Nasvet: Besedilo paketa naj bi se vedno izpisalo na ra¢un, zraven naj bi se loCeno izpisala se turisticna taksa
in artikli, ki so bili dani naknadno na rezervacijo.

|44 Paketi

W B

Uredi grupo paketow Doda) grup
Faketi

EE:EJ SOBE /
...... ( Enoposteling 1.1

...... offl Dwopostelina 142

En APARTHA

Eo 1. MADSTRORIE SOBE
...... E:g Merazporejeno

Sobe, apartma, 1.nadstropje sobe so
na$i novi paketi, katere smo dodali

ey
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[ Paketi

Paketi
=R

L Enopostelina 141

i @@ Dvopostelina 1/2
LEn APERTHA

- Bp 1. NADSTROPJE SDBE
oD Merazporejenc

Izpise se spodnja

[ Paketi

Uredi grupo paketov Dodaj grupo paketov  Bridi grupo paketov

Paketi
EIEEI SOBE

...... @

------ (P Enoposteling 141

o

Uredi grupo paketov Dodaj grupo paketov  Erii grupo paketov

®+
Dodaj paket
Paket ~ B R
5 Naziv antikla
+ FKoda:
o Bissdlin zpisa:
@ Artikli paketa
Artikli paketa
[ naziv artida Booking Cena__ Ko
slikica:
B i

= Paket

K.oda;

=P Maziv artikla

e

Kliknite na SOBE
ter nato dodaj paket

®+

Dodaj paket

& = RazpoloZljivi ar

() Mov paket

| W e

7]
Sh%a Dodaj artikeel  Brigi artikel | Uredi artikel
Koda

Beszedilo izpiza

@' ) 1

i B [voposteling 142

&

Grupa |S0BE 3
Artikh rezervacije
Naziv artikla Booking Cena Kolicina Vrednost

1.B3
2.Dvoposteljna 1/2
3. Dvoposteljna 1/2
4. kliknite shrani

5. zapri

L]

4
TIITE

Paketi, ki ste jih dodali se bodo izpisali Sele takrat, ko boste klinili na okno zapri Paketi ter $li ponovno v

Dodaj
Paketi

=-Bp SOBE

a1
(0 Dwvopasteling 1.2
Bl APARTHA
BB 1. MADSTROPJE SOBE
...... EP Merazparejena

B
grupo paketov

= Paket

E-ff Enopostelina 171
e Koda 0
: + Besedilo izpiza: Ern
5@ Artikli paketa
E-%» 05TAL0
© @) Turistigna taks.
- e SOBA

------ @ Saba1A

Artikh paketa
[ Inaziv artikia

Sedaj imam dodane pakete po nasih Zeljah, ter tudi artikle
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meni recepcija-nastavitve-paketi. Takrat se bo okno osvezilo in vsi paketi, ki ste jih dodali, bodo notri.
[ Paketi



Sedaj bomo uredili pakete. Klinite na dolo¢en paket npr. Enoposteljna 1/1 nato kliknite uredi paket, kliknite
na dodaj artikel in odpre se vam okence dodajanje artiklov. Tam, kjer boste oznaéili $t. 1, bo tisti artikel
postal artikel v paketu. Nato kliknite shrani.

[#H Paketi
g )a 3 & ﬁla & ew
Dodaj Uredi paket Dodaj paket Brigi paket
odaj grupo p redi pa odaj pa rigi pa
Paketi 1 4 // :8 52
1
=-F SOBE
T +
¢ Enopostelina 1/ ,‘ ) S & x
I Dodaj artikel 5 artikel | Uredi artikel Zapri
K Cr—
- 1. NADSTROPJE § @ Dodajanje arti
. Ma
------ B Merazporejeno =
Besedilo izp| L) b 4
Gl Dodaj artikel Zapri
Artikh y Iskani artikel |
Na il | = (E3] ~| |Artikel
(@] iSoba 1/ TuristiEna taksa 0 =@ Sobalfl
[@] | Turisticna 4 (15 i e Koda:
Soba 171 + Bezedilo izpiza:
o Popust za otroka; %
Soba 1/2 i Splodni popusti vplivaia na o
b Je artikel za sestave pakstor
fee A Samnstoism o
Obvezno izberite placnik izbranega
| artikla in nacin bookinga !!!!
Atikel |
Kolicina
Placnik izbranega artikla |SEfeRri-gee s o]
| Maéin bookinga |na dan j
1. Kliknem na enega od paketov in nato uredi kliknem §t. 1 in mu dolo¢im nacin
paket bookinga ter pla¢nik izbranega paketa

5. kliknem dodaj artikel
6. Dodala sem artikel v paket
Postopek nadaljujem za vsak artikel posebaj!!

7. kliknem shrani in nato zapri

2. Uredi artikel
kliknem dodaj artikel
4. Zaartikel, ki ga zelim dodati v paket

w

Nasvet: Ko dodajate nove artikle v paket bodite pozorni na meni:
*  Placnik izbranega paketa, ki naj bo vedno nastavljena na Vsi gostje bookinga
*  Nacin bookinga, ki ga nastavite glede na sistem zaracunavanja storitve
> Enkratno. Storitev oz. artikel se bo fakturirala enkrat, na vsakega gosta
> Nadan. Storitev oz. artikel se bo fakturiral glede na st dni, ne glede na st oseb
bivanja (primer: najem apartmaja)
> Na osebo. Storitev oz. artikel se bo fakturiral vsaki prijavljeni osebi vsak dan
(primer: turisti¢na taksa)
> Na rezervacijo pomeni 1x na rezervacijo

Ostali bookingi so neaktivni
Booking storitve v paketu je zelo pomemben, ker vpliva na kon¢ni izra¢un na rac¢unu.
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Ko boste kreirali vse pakete se vrnite na urejanje objektov in te pakete dodelite objektom
[ Paketi

25|
g & & &
Dodaj grupo paketov Uredi paket Dodaj paket Briti paket |
Paketi EE () =
=y SOBE =
i f Enopostelina 141 ‘ ) x . - B .
) Dodaj artikel  Bridi artikel | Uredi artikel Zapri
() Dvopostelina 142
B APARTMA, koda [ P1
Bo 1. NADSTHUF‘JE SOBE Naziv [T00
-Bm Merazparejena
Beseio ivia [
Grupa |SUBE j
Artikh rezervacije =
Naziv artikla Booking Cena Kolitina Vrednost =
| (@ i5aba 1/ na oseba 70,00: 70,00% =
}Tl [@ i Turistiéna taksa na oseba 1.0 1,013
Sedaj imam izdelan Paket z Artikli paketa kot prikazuje spodaj
T3 paketi ==
3 & & il
Dodaj grupo paketov Uredi paket Dodaj paket Brisi paket
Paketi =] Paket & B Razpolozljivi artikh ~ &
E@ Enopostelina 1/1 Et) SOBA
na 141 P K.oda: 01 i @ SobalA
i Dwoposteling 142 Besedio izpiza; Enopostelna 11 - [@] Sobaldsz
-Bh APARTMA E||§| Artikli paketa E| t? O5TaLO
B 1. NADSTROPJE SOBE Etii OSTALD : o [@] Turistitna taksa
Bl Merazparejeno @l Turistitna taksa i Yo Merazporejena
=% 5084
-[@ Soba1A
Artikli , ki so bili Artikli paketa
dodani v paket Naziv artikla Booking Cena Kolitina Vrednost j
@l iSobaii nha nsebo 70.00 1 70,00
/@ Turistidna taksa na oseho 1.01 1 1,01
] 3 ]_‘
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2.4. RECEPCIJA - NASTAVITVE - OBJEKTI

[A objekti Ag Gt Mova grupa cbjektov
¥ & > &

Uredi grupo objskioy Dodaj grupo objektov  Briti orupo objekiow Urediobjekt =]
Objekti = Objekt Shrani
~ | B-f4 Sobal :
STUDENTSKE SOBE 11 s Srenot::0s+D M aziv I
NASTANITVEN DOM - PRITLICIE > di
NASTARITVENI DOM - 1. NADS TR - Opis aporedie
-2 MADSTR + Besedilo izpisa: Soba 1 G
-+ Booking opis: Tupa gru|

Cistenie refresh : 0 min
-~ = Ligtenie generalka - 0 min
=-¢J Paketi objekta - v .
Dy so8E 2.Dodali smo ve¢ grup objektov
£ Enopostelina 141
-5 Dvopostelina1/2

mn

ﬁ Soba 45
1.Kliknite na dodaj grupo objektov in jih dodajte po
zelji

Kliknite na dolo¢en objekt, nato pa na Dodaj objekt in izpolnite polja.

Uredi objekt M ‘@ Brizi objekt

[# Objekti

% &

Uredi grupo objektov Dq———Jupo objektov  Brisi grupo objektov

HOTELSKE SOBE - E|ﬁ Naz_iv/ul ------ () Maziv paketa objekta 7
STUDENTSKE SOBE [ . —_— |
NASTAMITVENI DOM - P T Novobjekt )3

x

Objekti Zl = Objekt — 4 || Artikli paketa -
B MASTAMITVENI DOM - 1. 5] g — 4
S MASTAMITVENI DOM - 2. Shrani T
----- A Soba 33 a
..... £ Soba39 Maziv |Soba 57 YS I
----- & Soba 4D Grupa [NASTANITVENI DOM - 2. NADST | Naziv -
----- & Soba 41 L
_____ ﬁ Soba 42 Beszedilo izpiza |[Soba 57 Stevilo
..... 1 Soba 43 Telefon I Zaporedie | 0 Stevilo dodatnih
..... Soba 44 :
----- g Saba 45 Opis 1 | Opis 2 | Opis 3 | Opis 4 Eom izt
_____ A Sobads BEW| 27U |EEE|EE|CiE|&|A
..... # Schad? LI I LI Me uporabljzj O
..... A Soba 48 Ne prodajaj O
""" e ‘opusti za dolzine dni bivanja O
""" opusti za Stevilo gostow b
----- g Sebas P ! o
..... A Soba52 Sifra FIAS
----- A SobaB3 MNe upodtevaj v analizah [l
----- & Soha 54 i
----- 1 Soba 55 . :
..... ﬁ Soba B _aznf za Booking.com
B NASTANITVENI DOM - 3| :
..... £ Sobab3 Pat E| ﬁl I Generalka {min)
g EEE: 210 W Turistiéna taksa
T | ZniZanie pladila -l
Privzeti komentar
RazpoloZljivi paketi = Paketi objekta i = Artikli paketa
E-Be SOBE B Dvopostelina 1/2
[ - %@ O5TALO
@ Turistiéna taksa
El-%» SOBA
Bo 1. MADSTRORJE SOBE / L@ Sobai1s2
Z desno tipko
oznacim

Zeljenega in
ga prenesem
desno v polje
paketi objekta
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EE

% Soba 49
--{% Soba 50
4% Soba 51
% Soba 52
--f% Soba 53
{4 Soba 54
{4 Soba 56
% Soba 56
1 NASTANITVENI DOM - 3.
--{% Soba 59
4% Soba 60

{4 Soba 61
b

T

A 1unsuerd wdisd

Popusti za dolZine dni bivanjz

i
Dodajanje paketa objektu

[

o B3]

wTulisliéna taksa
Znizanie platila| |

—
@ Dodam paket ‘Dvoposteljna 1/2' objektu?

Generalka (min)

Privzeti komentar I_

RazpoloZljivi paketi

Paketi objekta

\ \ #EE

Artikli paketa

‘Bp SOBE

() Enopostelina 141
A Dwopostelina 142
BB APARTHMA

-BB 1. MADSTROPJE SOBE

Znizanje placila

Oznac¢im Yes

E@ Dvopostelna 142
%» 0STALD
-([@) Turistiéna taksa

Privzeti komentar

RazpoloZljivi paketi

HH

Pakeh objekta

=B SOBE

B APARTMA,

Izpo
Izbe
Izpo

N~ WN

@l Enapasteling 141

- 1. NADSTRORJE SOBE

Inim polje
rem grupo
Inim polje

Shrani
Zapri

=B SOBE

Oznacim dolo¢en objekt
Dodaj objekt

Po zelji mi je preneslo
pakete objekta

HOTELSKI SOBI se doda v objekt Soba 1, kot prikazuje spodnja slika

otk =]
b3 & & L
Uredi grupo objektow Dodaj grupe objektov  Brisi gruupn objektou Uredi objekt Dodaj objekt Brici objekt r
grupn obj ) grupo obj grupn obj ] j obj ]
Objekti El & |[Obiekt A |[Artikli paketa ==L )
E-§p HOTELSKE SOBE o] o Sobat le@o 12 |
£ Soba T O
- Sohs 10 - [ p—— -
A Soba 2 . X
g Soba3 | | Shrani Zapri
Sobad .
A Soba b Grupa [HOTELSKE S0BE | Naziv -
g gﬂgﬂ; Besedilo izpisa [soba 1 Eoia b
A Soba
A Sabad Telefon Zaparedie [ g Stevilo dodatnih [}
@ STUDENTS Opis 1 | Opis 2 | Opis 3 | Opis 4 Barva objskia
B G0 NASTANITY] o e e T
Bt B I U |EEE|EE|E & A
-G8 NASTANITYI ‘ ! l ;|‘| l .‘ Ne uporabliaj ]
B8 MASTANITY] -
A Schadl Ne prodaiz] O
-~ Soba 39 Popusti za dolzine dni bivanja O
£ Seba 40 Popusti za &tevilo gostov [m]
g :”Ea Tz Sira FIAS
oba
A Soba 43 Ne upatev [m]
A Soba 4 Booking
- Sobads Naziv za Booking.com
A Soba 45 N\
Soba 47 = =
g P =13 \_/ Eorr ) 0
-t Soba 43011 95 1 ictizna taksa
Rl ] | E—
i ) -]
Privzeti kementar [
Razpolozliivi paket E Paketi objekta & £ Bl |Artikli paketa
2n SOBE E-gn SOBE -6 Dvopostelina 12
B BPARTMA, £ Encpostsina 141 E-%» 05TALD
B9 1 MADSTROPJE SOBE “g) Dvopostelina 1/2 -@ Turistisna taksa
E-% S0BA
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V kolikor gostom
zaracunavate polovo¢no
turisti¢no takso (Camp),

Si na tem koraku preberite
toc¢ko 2.4.1. na str. 24



Ponavljajte zgornji postopek.
Ko dolocite in sestavite posamezne objekte, Kliknite na prenesite nastavitve objekta na grupo

[ Objekti
E | & ’j & i
Uredi grupo objektov Dodaj grupo objektov  Bridi grupo objekioy Uredi objekt Dodaj objekt Brigi objekt
Objekti = Objekt Kontrola objektow ta & =
EI%? HOTELSKE SOBE - E|ﬁ Soba 1 Prenesi nastavitve objekta na grupo opostelina 1/2
ba 1 I Stenot - 0+ EFe® O5TALD
) o [@ Turistiéna taksa
Dpis: - SO0BA
Besedio izpiza; Soba 1 e [@ Soballz
E Booking opis:
Cistenie refresh : O min
Cistenie generalka : 0 min
S Paketi objekta
L4 =B SOBE
-----  Sobad - Enoposteling 141
[—]%ﬁ STUDEMTSEE SOBE o Dvopostelina 1/2
----- A Soba 100
----- A Soba 101
----- A Soba 102
----- A Soba 103
----- & Soba 104
..... # Soba105 |Altikli paketa ¥ objektu
----- & Soba 106 Naziv artikla Booking Cena  Kolitina Vrednost =
""" f Soba 107 @ Sobal/z na osebo 50,00 1 80,00 I
""" £ Soba108 (@ : Turistitna taksa na ozebo 101 1 101
----- A Soba109
----- A Soba 110

Nato za vsak posamezni objekt kliknete npr. na Hotelske sobe —kliknite na Soba 1, uredi objekt, nato pa pri

paketu objekta kliknete na dologen Zeljeni paket in kliknete na ru/rd kockico

(3 Objeii =]
& | & i
Uredi grupo objektow  Dodaj grupo objektoy  Bridi grupo ohjektow Uredi ohjekt Dodaj objekt Brii objekt
Objekh =] Lo - =l
# Urejanje objekta
El---%ﬁ HOTELSKE SORBE -
----- A Sobal 1 =]
----- # Soba 10 Shrani
:::g gz::g Naziv [Soba 1 [o1 _
..... # Sobad E Grupa [HOTELSKE SOBE -l Naziv -
""" g go:a : Besedilo izpisa |Soba 1 Brevio [1]
..... oba
_____ ﬁ‘ Soba 7 Telefon Zaporedje I ] Stevio dodatnih 1]
----- # gotag Opis 1 \ Opis 2 | Opis 3 | Opis 4 Eeaaiae
..... oba o == =T =T
= B I U |EEE|=EI|E S A
E-§fr STUDENTSKE SOBE = k| L | _|| | Ne Lporabiai 0O
----- £ Soha 100 -1 ad
..... ﬁ Soba 101 Ne prodajaj ]
..... A Soba 102 Popusti za dolfine dni bivanja O
..... A Soba 103 Popusti za tevilo gostov O [
A Soba 104 Sifra FIAS
----- ﬁ Saoba 105 -
_____ A Soba 105 _Ne upodtevaj v analizah O ;
..... A Saha 107 : Booking.com ®
..... A Soba 108 Maziv za Booking.com
----- # Soba 109 L 1 1
----- Saba 110 =l : ; :
_____ g oo Pot Il i Generalka fmin) oo |
----- A Soba &1 L 74 n Yes No |
----- A Soba 82 Zrizani
----- A Soba g3 nicaniciy =
..... # Soba B4 | | Privzeti komm
- o
[T + R azpoloZliivi paketi = Paketi objekta @\EI Artikli paketa
-Be SOBE E'@ SOBE E@ [vopostelina 1/2
B APARTMA - Enopostelina 1/1 - 0STALD
B 1. MADSTROPJE SOBE g Dvopostelina 1/2 L@ Turistiéna taksa
4 b SOBA
L@ Sobals2

1. Kliknem na 102
2. kliknem uredi objekt
3. lIzberem zeljeni paket

4. kliknem kockico

5.
6.
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izberem Yes
zapri in shranim spremembe




Objekti

& @«

Dodaj grupo chjektov Uredi objekt Drc
Objekh = Objekt
=@ HOTELSKE SOBE » || B Sobal
----- 4 Sohbal -~ + Stenot::0+0
..... ﬁ Soba 10 @I
----- f Sobaz -« Opis
----- 4 Soha 3 -+ Besedioizpiza: Soba 1
----- 4 Soha4 = -+ Booking opis:
----- f Sohah -+ [igtenie refresh : 0 min
----- f Sohak -~ = [iftenie generalka : 0 min
..... # Soba? - Paketi objekta Tu so paketi objekta
..... f Sobag BB SO0BE doloceni tako, kot
.....  Sobag - Enopostelina 141 2elim_0,_nato lahko
=-%# STUDENTSKE SOBE - Dvopostelina 142 nadaljujemo
----- 4 Soba 100
----- 4 Soba 101
----- 4 Soba 102
----- 4 Soba 103
----- 4 Soba 104
..... & Soba 105 Artikli paketa v objektu
""" 4 Soba 106 Naziv artikla Booking G
""" & Soba 107 [@ :Soba1/2 ha ozeho ol
""" Q E':'Ea ]EE [@  Turistidna taksa ha oseho )
Recepcija — razpored |1_L
Delo & . . # . \
R_,z?n,ed JEN] e =] seses e EARAE BE @8
B ot === : : m—— oo oa2c : . — —
HEE HOTELSKE S0BE : \
[ Soba 1 .
wp;mm N 1. CeKklinete na
Retinrazno | [ons gumbek s §t. 7, se
SO e vam bo prikaz
= | = izpisal po tednih,
e EEEUZD%NTSKES kot prikazuje slika.
jajna Poslovanje Skladig€ée Analize Hotel Proizvodnja Pl
aF W Z misko potegnem datum rezervacije za
| Dodaj Brii dolo¢eno sobo
Maf |
Objekt/Cas | Hedelia, 24.Iua..2|[243 , -
HOTELSKE SOBE
Soba 1
Seba 10 §'1
Soba 2
Soba 3
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jne Poslovanje Skladiéée Analize Hotel Proizvodnje Plata Honorar Sifranti OS5 Glknjiga Recepcija  Okna

& b #
Dodaj Bt Ociséens | Nahitro
raf N | Waziv 1ezervaciie: BB oe o [ vl 242
objeki/tas Nedelja, | Por) p4 2013
\ \ \ T ) | . . AR . \ | . \ \
HOTELSKE SOBE y/] :
Soba 1 Nova Rezervacija / B
ot [ |5 b} o E x |
- Shrani Po Dodaj gosts Tz imenika Zastapnik Potrditey Zopri o
0D B N - -
—_— Objekt 2 B |[Zastopnik 5 & [[Naziv =
Soba 5 B8 HO ~£ Nazv J ':
Soba & Loy Sobal |5 Nasloy | 6 ;
Soba 7 ' g §°:a ;U D Urejanje pwseba NN |
Lofhr Sobs
Scba 8 o Sobsd B = [ & N x
scbz 9 fofhr Sobad Shrani Shrani in Dodzj Slikaj Kartica Zapri
STUDENTSKES.. ot Sobsb s o - | ——
Soba 100 f Sohak seba | odiotie e g podalki
Soba 101 g Soba 7 o [ Dseba ie blokitana =
Scba 102 : Soba 8
STy Ly sobes r Kako dodam | |
T -G STUDENTSKE S08E t b
E-G# NASTANITVENI DOM - PRITLICIE N VISLo osepnega
Scba 105 Priimek [Medved -
-8 NASTANITYENI DOM - 1, NADST
Scba 106 -8 NASTANITVENI DOM - 2 NADST Ime [Janez dokumenta —
Soba 107 -8 HASTANITVENI DOM - 3 HADST] DiZava [Sigveni
ia H S
Soba 108 g
el e ] e glejte spodnji
e 110 Datum roistva | 341933 pri kaz
Soba 80 Ksai rojstva [Lubjan
Scba 81 Vista osebnega dokumenta
Soba 82 Stevilka osebnega dokumenta [212312121 I
Soba 83
Scba £4 11324 [
Soba 85 r [
Soba 86 — ‘
St — [
Soba 88 T = E
s oF | Atk ezervaciic 15
Dodsj [ |Naziv artikia
Scba 80 R i I~ Omogodi pladilo z dobavnico Rok placila [ Rabat |

1. Kliknite na dodaj in odprlo se bo okno nova rezervacija

2. izberite sobo oz. Prostor, kjer bo(do) gost(je) bival(i)

3. kliknite dodaj gosta . Odpre se okno Urejanje podatkov osebe kot kaze sp. Slikica ko se bo gost
naslednji¢ vrnil pa kliknemo dodaj gosta iz imenika, saj je bil ze enkrat dodan.

4. lzpolnite podatke nato kliknite shrani, ter zapri v oknu Urejanje podatkkov osebe
Ti podatki so nijni podatki ,ki so potrebni za posiljanje podatkov na Policijo

2.4.1. ZARACUNAVAN]JE POLOVICNE TURISTICNE TAKSE (KAMP,.)

Ce Zelite, da vam bo program turisti¢no takso avtomatsko zara¢unaval polovoéno za odrasle, ter temu primerno
preracunal tudi za otroke, si morate v meniju Recepcija — Nastavitve — Znizanje takse odpreti dodatno takso, kot
prikazuje spodnja slika

[ Znizanje placila takse ==
+ 2 & g _| v
Dodaj Popravi  Bridi Tiskaj Zapri
Oznaka 9
Osin IZﬂiiametakswam///Izl)erite naziv takse po zelji
Wezano na obiekt & b2 .
e (anza}nje takse — kamp), ter
T oznacite moznost Vezano na
Wezano na $tevilo gostow Objekt

Wezano na stevilo dni

0d starosti 0
Do starosti 0
Nad dni/ Nad Stevilom gostov | 0 4/50 % VvV kOIlkOr

Procent | 50
RT .y B
Pricst Komentar | zelimo znizanje takse
Komentar je obvezen [~ Za po|0V|CO

Vezano | Vezano | Vezano

0d Do

Oznaka Opis Procent na na na |

objekt | osebo | starost

1 ZniZanje takse 100% 100 Da 0 7

2 ZniZanje takse 50% 50 Da 7 18

3 Znifanje takse 100% - Invalidi 100 Da 0 0

6 tuji drzavijani ki so oprosceni takse 100 Da 0 0

8 ¢lani I'YHF 50 Da 0 0

] Znizanje takse - kamp 50 Da 0 0

Ko klinete Recepcija — nastavitve — Objekti, oznadite enega izmed objektov, kliknite Uredi Objekt in odpre se
vam okno, kot je prikazano spoda;.
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Recepcija | Okna

Razpored
Racuni

Predracuni iezsrvaciie: VANK,

Osebe =
Policija - pegiljanje knjige gostov ﬂ
Opravila » B B

Pregledi 3

Analize >

Poroéila >

Nastavitve v/|| Objekti
e ki

[# Objekti

o

Did: hinks, Douidi

@ prve osebe [
‘ i ceno za & I ]

Uredi grupo objekto
Dbjekti

-9 K&MP Dolenj
ﬁ =]

ﬁl.lre' nje objekta
dIlE 2L

SR - |

Shrani Slika

Naziv |PO3

ﬁ P2

|03

ﬁ P03

Grupa

kAP Dolenjzke Toplice

ﬁ P4
ﬁ P05
ﬁ (=111

Besedilo izpiza

Telefon

Zap|

ﬁ P07
ﬁ Fog

Opis 1
ER=0"N:- 3

Opis 2 |

EE|&| A

ﬁ [=Iyz]
ﬁ (=31

|l =

ﬁ [=3h]
ﬁ P12
ﬁ =3k
ﬁ [=1F ]
ﬁ P15
ﬁ F1E
ﬁ P17
ﬁ =3k
ﬁ [=3k:]

Nr.takso.

Ko dodajate/urejate \

objekt, za katerega Zelite
zaraCunati polovi¢no tur.

.Qtemlo
Stevilo dodatrih

Takso, izberite pod

Znizana placila takso, ki
smo jo predhodno dodali
(glejte zgornjo slikico).
Tako bo program vedel,
da zaracuna polovo¢no

/

Me upodteva] v analizah

_Naziv za Booking.com

ﬁ P20

ﬁ P21

ﬁ P22
ﬁ P23
ﬁ P24

ﬁ P25
ﬁ (=31

Privzeti komentar I

Samo ena na objekt

RazpoloZljivi paketi

ﬁ P27

Paketi objekta

&= Artikli paketa

| Sifra zunanje storitve

ﬁ (=]
ry

man

Kliknite Recepcija — Nastavitve - Paketi

Recepcija | Okna

Rezpored

Racuni | ——
rezervacie: WANK,

Predracuni
Osebe

Policija - poiljanje knjige gostov

Opravila ’

Pregledi ’

Analize v

Poroéils v

Nastavitve o]l Objenti
Artiklli
Paketi

=B Bivanie kamp
A
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E‘@ B
£ Hotel
@ Turistitna taksa
@ Elektika
L [@] Bivanie

_Omaka kraja v HIS sister

.Qtemlo temperatumih pod



arwdE

6.
7.
8.

izberite paket

kliknite Uredi paket
izberite artikel na paketu
kliknite uredi artikel
izberite Dodaj in odpre se vam spodnja slikica. Izberite eno in/ali drugo moznost glede na vase potrebe.
Tako vam bo program poleg 50% znizanje takse ki smo jo dolocili na objekt, za otroke zaracunal Se
znizano turisticno takso glede na starost. Obe od teh dveh spodaj prikazanih taks smo predhodno vnesli
v Recepcija — Nastavitve — Znizanje takse (obvezno oznaceno, da je taksa vezana na starost osebe —
dodamo dve taksi ¢e nista ze dodani in sicer 50% znizano in 100% zniZano)

shrani

zapri
zapri

Izbira veljavnega popusta glede na starost, étevilo gostov in dni bivanja  [E]
X v

Prekliéi  Zapri

OTROK OD 5 DO 14 LET CRMP a0%

OTROCI DO 5-EGA LETA CRMP 100%
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[ Paketi ==
B & & &l
Dodaj grupo paketov Uredi paki Dodaj paket Brigi paket
Paketi =
= ) &= | + HH
=B Bivanie kar|
EP@ AI ¥ )| ﬁ X o
Dodaj artikel  Brigi artikel | Uredi N&I Zapri
Koda @ Urgjanje @
Maziv |& ﬁ 4 »
Besedilo izpisa Shrani Zapri
Grupa |Bivanje kamp Koda | el
Artikli rezervacije Maziv |Bivanie
MNaziv artikla Boy Beszedilo izpisa |
@ fBivane \ na ose . - — -
@ Tirtins token \ P Sifra davka |.:| DDV zniZan 5,50 % j
Macin bookinga |na ozebo j -
3 Grupa artikloy |Hote| ﬂ
[T He uporabliaj
¥ Omogo&i popuste in zniZanja takse
v Samostojen izpis
v Antikel za sestave paketoy
P [T Onemogoéi agencijski popust -
fnikel Cena (LILIN) | 11,00 | 00 | 0,00 s
. @ Bivani =
B¢ Bivane Cena (IV.V.¥1] | 11,00 | 0.00 | 0,00
+ Koda: NTL
+ Besedia izpisa: Cena [VI k| | 11,00 | 0,00 | 0,00
* Popust za otoka; % @
‘/ Splogni popusti vplivajo na cene
J Je artikel za zestave paketoy + 33
W Samostojen izpis Dodaj Brii
Cena: 11,00 Opis Procent
1 |OTROK OD 5 DO 14 LET CAMP 50
2 |OTROCIDO 5-EGA LETA CAMP 100




2.4.2. DODAJANJE VRSTE OSEBNEGA DOKUMENTA

Vrst osebnega dokumenta dodam na slede¢ nacin:
Postavim se v to polje za vrsto osebnega dokumenta, ter na tipkovnici kliknem + (plus)
I

-

Datum ristve NN

Kraj rojstva |

¥rsta osebnega dokumenta

Kliknite na to
polje

Stevilka osebnega dokumenta |

MNova vrsta dokumenta

Vpisite zeljeno vrsto osebnega

Ypi$i novo $e nedefinirano vrsto dokumenta

Cancel .
nee dokumenta ter kliknite OK
Dsebna izkaznica|
— X v . . v .
Ce Zelite dodati vec¢ vrst osebnih
patum roistva |- doktumeli\tov, potem ponavljajte opisan
Kraj rojstva | postope
VYrsta osebnega dokumenta |Dsebna izkazrica —=T
1. Ce v sifrant dodajate podjetje, oznaéite kartico
%umamepwmkuvs o . . - d . J p .] J
L il i | podjeye
s T T 2. Dodajte kljukico Zastopnik

e S — 3. Izpolnite podatke, ki so nujni za vnos

i ,52 = podjetja. Kraj rojstva, vrsta osebnega
dokumenta, §t osebnega dokumenta so

onemogoceni.

Dodajte kljukico Davcni zavezanec

5. Shranite podatke

Dodatek naziva

>

- Nasvet: Na desni strani lahko vpisete dodatne

el podatke o ulici in telefonu podjetja, ki se

i ] - izpisejo na racun. Omogoci nacin placila z
IS e dobavnico je uporabno samo v povezavi s
& programom Birokrat

Nasvet: Nove osebe in podjetja lahko vnasate tudi predhodno v samem Sifrantu v zgornjih menijih
Sifrant/partnerji. Nove osebe je predhodno smiselno vnesti, ¢e dobite Zelene podatke od oseb ze vnaprej pred
prihodom .

Nasvet:Ce imate manjge stevilo sob je najenostavnejsi nacin dodajanja rezervacije, da se v mrezi postavite v
presecisce datuma in objekta ter z misko povlecete rezervacijo do zeljenega datuma
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MNova Rezervacija =]

B . B 8 k- 2 g | x
Shrans Podalza Dodsj gosta  Tzimenika Zastoprik Potrditev Zapri
Obickti B @ ||Zastopnik % [ Naziv
Apatmatipa s % Miha Kobilica Wiha Kabiica
88 Sabaz Incenini pol -5 Naslovi
£ m 2. Torer o

A oz ‘

g Soba z 2akonsko postelio

Apartma tipa B Datum nastanka rezervacije
Gostie Interval
& MihaKobiics 72012

2772m2

Tip rezervacije - Veljavnost oz. potek rezervaciie

J 1L
>

Komentar Obiekt @ |[ Predplagilo & Izpis potdila
=@ om - Stevika [ <]
Lo 140
: Znesek 0.00

Opis Datum

: Besedio izpisa: 001
¢ bs Booking opis =z
E1 ) Pakeli objekla
=B BIVANJE
KUPAJ
¢ Sobatip A (dnevri najem) o0

Soba tip B [dnevi najem)

T

= ©efll Anaima tind (dnsvni nsieml Daivaliezeriaciic |
@+ [Miha Kobilica [ Minibar I~ Potrienc I™ Fiktivno
Dodaj | |naziv artilda Booking Cena Kolicina Vrednost ~
W [PlSchalpE Tenkiatng 60,00 1 60,00
Brigi (@ : Turistiéna taksa za odrasle tenkiatno 1.m 1 i Dni / NoEitey Gostov

2 1
Oseba na dan 3050 vEUR 30.50
Oseba vse dni 6L0T  vEUR 61.01
.|| Skumaina dan 3050 vEUR 30.50

K| _.,J SKUPAJ 6100 veur| 600
Preverite termin
Izberite zeljen paket storitev
Preverite artikle in cene v paketu

Ce nameravate gosta prijaviti, ga oznagite
In kliknite na kartico Prihodi. Ce zelite shraniti samo rezervacijo kliknite na Shrani in potem Zapri

g wdE

Nasvet: Zastopnikje oseba, ki je placnik, kar je vidno na ra¢unu. Program za zastopnika izbere prvo osebo,
ki jo vnesemo na rezervacijo. Ce zelimo zastopnika spremeniti po vnosu vseh oseb kliknemo na ikono
Zastopnik in iz Sifranta izberemo drugo osebo ali podjetje. V primeru, da imate ve¢ rezervacij na istega
zastopnika, lahko izdelate skupni ra¢un ali predracun za zastopnika v Zeljenem obdobju.

Nasvet: Vnos prihodov lahko vnaSate na dva nacina. Direktno iz vnesene rezervacije, kot v zgornjem
primeru. Ce je rezervacija ze predhodno vne$ena pa uporabite ikono bliznjico v zgornjem delu zaslona.
[

7 Registracija prihodov gostov

[ | x
Prijava Obrazec Zapri
Zastopnik e
-¥ Matej Gost -
E-45 Maslovi
= : Ulica 3, 2000 =
[Enstio) Datum prihoda | 26.7.2012
-5 Mate Gost Ura prihoda
1. Uredite datume prihoda za posameznega gosta ali pa za vse goste

n

Oznadite prvega gosta za katerega Zelite vpisati prihod

3. Kliknite na Prijava oz. iz spustnega menija izberite Prijavi vse, &e zelite prijaviti vse goste na
rezervaciji

4. Kliknite Zapri in shranite spremembe

Nasvet: Oseba, Ki ji boste vpisali prihod bo v nadaljevanju oznacena z prihajajo¢o zastavico in
datumom prihoda. Ce Zelite prihod izbrisati iz rezervacije uporabite ikono ROLL-BACK

2.5. IZDELAVA RACUNA, PREDRACUNA ZA BIVANJE

V spodaj opisanem postopku lahko izdelate ra¢un za posamezne rezervacije.
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Dvokliknete na posamezno rezervacijo in kliknete uredi in odhodi

Odpre se okno za registracijo odhodov gostov. Kliknem odjava , zapri, zapri

Z Registracija odhodov gostov

i . & X
Odjava | Obrazec

Zapri
Zastopnik ) =]
~ 3 Matej Gost -

- Maslovi
- : Ulioa 3, 2000 -

Gostje
£ Matej Gost

Datum odhoda | 27.7.2012
Ob

P 9 ° w8
'rihodi Odhodi ROLL-BACK | Predracun Raci
Y| [

bk Sreda, 25.07.2012 [ Nedelia, 28 07.2012
perias 257 | %67 | 217 | 287 | 297 , 307 | 3

Soba z loenimi ...

Dol

D02

Soba z zakonsko ..

Nasvet. Ce zelite izdelati predracun za dologeno rezervacijo kliknite na ikono Predracun
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\
\ 2 @ P ° I -
Uredi Brisi Prihodi ROLL-BACK | Predracun Oéisceno Ma hitro
4 |Objekt ‘ Q S| | j Maziv rezervaciie: Matej Gost F
D ST =] Obiskt/ Sreda, 25.07.2012 | Nedelia, 28.07.2012 | Nedelia, 5.08.2012
v weasas ER NP 5 | € | P § | W~ , P | T | &
= 38 Qnpe . H
g Apartma tipa A, Soba z logenimi p
- 102 001 podietie d o o
%& Soba z lofenimi posteljami 1
002 M 1
= %& Soba z zakonsko postelio Soba 218 Urejanje rezervacije )3
oy oo 003 ; o P q
=R g’a;‘?f fipa B - 7 Dodaj gosta Izimenika  Odstrani | Zastopnik | Prihodi  Odhodi Potrditev
# 201 - Dbijekti = Zastopnik B || Naziv
e - Apartma tipa & ﬂ Matej Gost Mate] Gost
201 EI Soba z loéenimi posteljanmi -5 Maslavi
Lo om Ulica 3, 2000 lzvor rezervacije
202 Lo ) 02/123458 - L
Soba z zakonsko postelio ‘Agencua
H-Jfr Apartma tipa B D atum nastanka rezervacije |—
Gostje Interval
B3 Matej Gost 267.2012
Obiekt P

2ry2me ..



Tu lahko izberete
drugega naslovnika

[ racun
& .| v
Tiskaj | Zapri
Naslownik £ 8 | [zastopnik £ 8 |[racu
% Jana Kobilica £ Jana Kobilica
B Mashovi B Mashovi
R R
Gostje B |[obieks =]
P Jana Kobiiea [7.0.20126.8.2012) =9 Apaiimatipa B
BF Matej Gost (7.8.2012-08.2012) g4 10
Postavke — A_ » I Postingi ¢
Artikel Kol c Znesek i x El
&ina Potrdi Prekini (ESC) | Me3ano
Tunstiéna taksa za odrasle 40 101 4 NAGIN PLAGILA 2
Apartma tip B (dnevni najem) 30 83,00 29 =
3l =
ZAPLAGILO 26304
PREJETO 0,00
mvrscio [ oo
B
Jana Kobilica
[~ Imetnik kartice:
sKuPal | 25304 o [Naéin placia

1. Preverite zneske za artikle v paketu

Ce je nain plagina gotovinski, izberite opcijo potrdi. Program vam bo ponudil opcijo za printanje ra¢una.
Ce je nagin plagila drug, izberite iz roletnega okenca primerni na¢in plagila.

2. Ce je nacin plagila mesano placilo, izberite me$ano ter na¢in pla¢il, ki jih potrebujete

3. Kliknite na Potrdi. Program vam sam ponudi printanje in shranjevanje racuna.

Nasvet: s klikom na ikono pred besedo Zastopnik lahko izberete drugega naslovnika racuna (zastopnik je Se
vedno isti).

Nasvet: Ce zelite prekiniti izpis in shranjevanje raguna v bazo kliknite na Preklici, ra¢un ne bo natisnjen in tudi
ne shranjen. Ce Zelite vnesti ve¢ razli¢nih placil za ra¢un kliknite na ikono Mesano

Nasvet: Ko je ragun zapisan v bazo ga lahko stornirate, ne morete pa ga trajno izbrisati. Ce boste ragun stornirali
se bo kreiral nov racun z novo zaporedno $tevilko z negativnimi zneski in koli¢inami. Pogoj za izdelavo ra¢una
je rezervacija z vnesenimi osebami in njihovimi prihodi.

2.5.1 IZDELAVA RACUNA, PREDRACUNA NA ZASTOPNIKA

Nasvet: Zastopnik je nosilec 0z. pla¢nik ra¢una. Program dolo¢i za zastopnika rac¢una prvo 0sebo na rezervaciji,
razen &e ne dolo¢iimo drugace. Ce imamo na rezervacijah istega zastopnika lahko naredimo en ragun za vse te
rezervacije, program bo zdruzil te rezervacije v en racun.

Ko delate rezervacijo, morate delati po naslednjih korakih:

[ BIROKRAT - pasiounc lto - 01 Foslava et 2013 - ako pasiorapia 201

==t 1.

- Oznacite obdobje in sobo, kjer bo oseba bivala
2.

Kliknite dodaj




& i
Dodaj Brici —

— e 1 I 1. Kliknem Dodaj gosta
ova Rezervacija X .
= = = 2. Izpolnim podatke o osebi, ki jo zelim
Shrani T Podaljgaj Dodaj gosta Iz imenika Zastopnik Vnesti
Objekti (=] stopnik o L 3 Sh .
-
P rym—— ﬁ?f - — . Shrani
B8 Sobaz lodenimi LA ;
# om B A € @
i 002 Shrani Shrani in Dadaj Slikaj Kartica
-t Soba z zakonsk
g Aptma tpa B Oseba | Podietie |
[ !
[~ Dseba je blokirana r r
r [
Priimek in Ime / Naziv |Helena Oblak
Dodatek naziva |
Dizava|Slovenip ~|
Fanska =] 37 tet
e 1 Datum rojstva [ 23571975

Izpise se mi kot prikazuje spodnja slika:

Nova Rezervacija

BE . B L5 2 2
Shrani Podaljza) Dodaj gosta Iz imenika Zastopnik Pot
DObjekt = Zastopnik % || Naziv
@8 Apartma tipa A £ Helena Oblak Helena Oblak
Soba z loéenini posteliami B Maslowi
A oo [ Ulica 5, 2000 Maribar

Izvor rezervacije
A 002

Soba z zakonska posteljo |
Apartma tipa B

Datum nastanka rezer
Gostje Interval

- Helena Oblak 13.9.2012
15.8.202

Nato izberem zastopnika z naslednjimi koraki:

Mova Rezervacija

Lo

Kliknem na Zastopnik

i = = ) " . . .
Shrani Podaljsaj Dodaj gosta [z imenika Zastop! 2' Ga OZI’IaCIII_I (1ahkf) plsem nJ egOV naziv im
Obickt B & |[Zastopnik [ program mi ga najde sam)
Apartma tipa & - Helena Oblak i 1
=] g Sshazlnépemm\ DDS[E"E‘"i_ I =50 Maslovi | 3' IZberI ZaStOpnlka
g Doloanje zastoys
: g 5d v AT—» o . W
BB Aps | Eheri zastopnika Uredi Dodaj Brisi 1
Iskari riz |
Vsi | I
A 8 | c ‘ g ‘ E | F | [ ‘ H 1 | 1 ‘ k
0 P Q 3 T u W w X 3
fodiate d oo fensaica3 | Ljubliana [Sloveriia l
""““’:“"’““E = — Sedaj se mi pod Zastopnik izpise Podjetje d.o.o.
Shrani | Podaljésj Dud;l;guxla Tzimenika 1 Zastopnik
Dbijekti =] Zastopnik © || Naziv
g Apattma tps & - £ Podietie d.0.0. Helena Oblak
-8 Sobaz ladenimi posteliami 25 Naslovi
[ [ - Sonéna uliea 3,1000 Liubliana B o
& o2 0111 . . . v
Jp st et Za enega zastopnika imam lahko tudi vec
Apartma tipa B Datum naste .- . H 1%
e o —mU rezervacij. V tem primeru lahko izdamo en racun za
- Helens Otick ==  VSe rezervacije od omenjenega zastopnika.
15.8.
Dzaoe e |

Ko klinem na rezrevacijo, ki ima zastopnika, se mi prikaze, kot prikazuje spodnja slika.
Oznacim rezervacijo

1.
2. Vidim kdo je zastopnik
3. Vidim kdo je/so gostje
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e s i wiz

ESHEEEEE n

28 Soba 2 zakonsko postalio
Soba 2 zakonsko

28 Aparma tipa B Helena Oblak |
003 [Miha Kobiica | Matsj Gost N
fpartma tipa B \
] s C
201 [

biekt B

-4 002

140
Lo+ Dpis

i s Besedin izpisa: 002
i+ Booking opis
- Paketi objekta
£ B0 BIVANIE
: B Soba tip A [dnevni najem]
{5 Soba tip B [dnevni najem)
) Apartma tip & [dnevni najem)
H () Apartma tip B [dnevni najem)
=8 DNEVNIPOCITER
{5 Drevni potitek (do 13 hil

K1 2l 1
Naziv artikla Booking Cena  KoliGina Vrednost j Gostje Zastopnil
§ Sobalip B inadan 60,00} £0,00} I Helena Oblak. £ Podietie d.o.o.
i i Turistina taksa 23 odrasle inagosta 1m: 10 B Waslovi
2 : Sonéna ulica 3, 1000 Liubliana
g 1A
. v . A . .. .
Za izdelavo racuna na zastopnika kliknite na meni Recepcija/Racun
[ RACUN
+ » % Ll [ W & | v
Dodej Popravi  Brisi PrejEnii Maslednji  Eéi Tiskaj Zapri
Naslovnik & € |[Zastopnik £ € |[RaCUN
£ Maziv T Maziv
&P Naslovi 5] Naslovi
D.
" L Dz
Dolocanje zastop) 3 B
& 74 & i £ X
Izberi zastopnika Uredi Dodaj Brii i Zapri
Gostic
od Do
Iskani riz |
\_\ Nivedv uporabi | Aktualni podatki ‘ Zgodovina
O | E | F | 8 ‘ H I ‘ d ‘ s s 0 | N _| [0sebni podatki =2
s 5 T u v iw | x| v |z |z [V — =
SorEradicsd |Liublans [STovenis I I L4 Podietie d.0.0. (Slovenija)

Kliknite na ikono za izbor zastopnika raduna oz. pla¢nika. Ce Zelite na hitro urediti oz. popraviti podatke o
osebi oz. zastopniku, kliknite na malo ikono pred osebo v lupici

2. Gapoisc¢em in oznacim (v naSem primeru Podjetje d.o.0.)

3. Kliknem Izberi zastopnika

[# racun
+ > & < b a | & .| v
Dodaj  Popravi Brisi Prejgnji  Naslednji Eci Tiskaj Zapri
Maslovnik | =] @ Zastopnik
% Podietie d.o.o. Program mi sam najde goste iz % Podietje d.o.o.
Bl Naslovi

sob(v naSem primeru iz sobe 001 =N Naslﬂs\*i 3 1000 L

H H H [ Sonéna ulica 3, jubliana
|nV002), da Iahko.lzdelam skupni 01T T 1T

racun na zastopnika

[ : Sonéna ulica
/2 AT

Gostje

- Jana Kobilica (001]
i % Helena Oblak [002)

Objekti

Apartma tipa A
- Soba z locenimi posteljami
i
ﬁ o0z

Soba z zakonsko posteljo
[H-Hf Apartma tipa B
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Nasvet: Ce datumskega obdobja ne boste izbrali bo program zbral na radun vse se nezara¢unane rezervacije od
zastopnika. Zastopnik racuna je dejansko lahko tudi fizicna oseba, ki jih vidite V kartici Vsi. Ra¢un in predracun
za zastopnika lahko izdelate enkrat, natisnete pa veckrat. V primeru spremembe popustov na ra¢unu in
predrac¢unu morate dokument stornirati in ponovno izdelati.

Pokazalo se vam bo okno, kliknete na ¢rno puséico pri Tiskaj in izberite po Zelji. Dolo¢ite nacin placila. Ra¢un
se bo shranil in sprintal

[# racun
> & ] > a a8 || v
Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji  I5éi Tiskaj Zapri
Naslovnik na tiskalnik
- % Podietje d.o.o. V PDF
B Maslovi
----- = : Sonéna ulica 3, 1000 Ljubliana R
LR DA T DG

Nasvet: Na desni strani imate pod datumi navedeno st. objektov in oseb zbirnega racuna

Nasvet: V oknu Objekti lahko s klikom na ikono - odstranite dolo¢ene objekte z skupnega racuna. Za objekt, ki
je odstranjen, lahko izdelate drug racun z npr. spremenjenim popustom. Z ikonami Prejsnji in Naslednji lahko
listate po racunih in jih po potrebi ponovno izpisete. Ikoni Dodaj in Popravi sta onemogoceni. Z ikono I5¢i lahko
poiscete dolocene dokumente.

2.5.2. 1ZDELAVA LOCENEGA RACUNA

Locen racun boste izdelali v primeru, da gost Zeli, da bo placnik za dolo¢en artikel oz. storitev iz paketa nekdo
drug in ne zastopnik na rezervaciji. Npr: podjetje bo za svojega zaposlenega v hotelu placalo samo bivanje v
hotelu in zajtrke, gost si je privoscil se vsak dan vecerje, Kar je vidno na rezervaciji. Vecerje bo gost placal sam
in zeli za te artikle loCen racun

@2 P 9 ° w o, B &
Uredi Prihodi Qdhodi ROLL-BACK | Predracun Rac Ociiceno Ma hitro
4 |Objeke | 2 a -l
Grupe objektov = Objekt/Cas | Ponedeliek, £.08.2012 — |
\se grupe — 1 1 1 1 1 1
B3 Apartma tipa & Soba z logenimip...
2" C——
Bl Soba z ladenini posteljami
Fam | | L]
. ﬁ 00z -~ — : Jasna Oblak
E%ﬁ Saoba z zakonzko posteljo 0ha z zakonskao .. :
o _ofyos 003 [Mina Kobiica |
1.0znacite rezervacijo
2.Kliknite rac¢un

Postopek do tu je enak klasi¢ni izdelavi racuna

Odpre se vam novo okno. Kliknite v izbrano polje. Oznaka DA za dologen artikel ali artikle pomeni, da bo za te
artikle izdelan lo¢en-Poseben ra¢un. S klikom na ikono lahko izdelamo racun za artikle, ki so oznaceni z DA.
Nato kliknem Tiskaj.
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[# racun

g .| v
Tiskaj Zapri
Naslovnik )1 Q Zastopnik
¥ Jasna Oblak ¥ Jasna Oblak
= Maslovi Bt Naslovi
Gostje B || Dbjekti
----- F Jasna Oblak (3.8.201212.8.2012) E--%ﬁ Soba z lodenimi postelami
001
Postavke |
. Koli Pop Popust Konéni Locden
ILE] ina Ceta e ust oseba znesek ratun
Turistiéna taksa za odrasle 0 1.0 3.03 0 0 3.03
Soba tip B

180,00 180,00

Odpre se okno placilo . izberem gotovinsko in Potrdi. Program mi sprinta lo¢en racun — v nasem prim
za vecerjo.

i Platilo J3_|

A x
Potrdi Prekini (ESC)

Mesano

NACIN PLACILA

ZAPLACILO 1,01
PREJETO 0,00
ZAVRACILO 0,00

Jazna Oblak

[~ Imetnik kartice

Nato ponovno izberem omenjeno rezervacijo in klinem na ra¢un

F q ° . B ju}
Prihodi Odhodi ROLL-BACK Racun Ocigceno Na hitro

a ﬂ| | j Maziv 1

] ! | Sobota, 28.07.2012 | Sreda, 1.08.2012 2
Ob]ekucas 1 28 1 | 1 1 1 31 1 1 I|_|| 1 1 | 1 7 1 1 | 1 |
Soba z lo¢enimi p...
001 Jasna Oblak
— |
Soba z zakonska ... :

Izbira @

X v
Prekliéi  Zapn
00008 4
o
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[# racun

g .| v
Tiskaj Zapri
M aslovnik © @ | [Zastopnik
- % Jasna Oblak - ¥ Jasna Oblak
E@] Mazlovi E@] Maslovi
E o E =
Gostje = || Objekti
----- £ Jasna Oblak [9.8.2012-12.8.2012) E%ﬁ Soba z lodenimi posteljami
- ﬁ o
Postavke |
i Koli Pop Popust Konéni Loden
L] cina et HUEEL ust oseba znesek racun

Turistiéna t,

Soba tip B \ 180,00

1
Program sprinta raéumﬂtikle.

1.5.3. 1ZDELAVA DELJENEGA RACUNA

Primer uporabe: V sobi bivajo tri osebe. Prihodi teh oseb niso v istem dnevu, nekatere osebe so bivale manj od
prvotne rezervacije, dolo¢ene osebe so uporabljale se dodatne storitve hotela, npr fitnesa, pranje perila itd. Ce
katera od oseb ali pa vse Zelijo loen raéun samo za njihove storitve in bivanje uporabite deljen racun.

Najprej oznacite rezervacijo in kliknite na racun, kot v zgoraj omenjenih postopkih.
Odprlo se vam bo novo okno

IBIUVIID 1L - UL FUSIUVI IS0 £ULE - LW PUSIUVARLd; £ULe

E B
jna  Poslovanje Skladit¢e Analize Maloprodaja Proizvodnja  Placa Honorar Sifranti 05 Gl knjiga CRM  Recepcija Okna

& F 1 @ - A . =)
Uredi Prihodi Odhodi ROLL-BACK | Predracun Racun \ Qéiicenc Ma hitro
4 |Dbjekt | @ ﬂl | ﬂ Maziv rezervaciie: M
Grupe obicktov = Obieki/Cas | Sobota, 28.07.2012 | Sreda, 1.08.2012 2
v N A R
38 Qiupe . —
- g Apartma tipa & Soba z loSenimi p... :
Soba z Incenimi postefami _
o002 ;
= @3 Soba z zakonsko postelio Saba z zakonsko .. :
[ L] 003 Mifa Kobilica
E%& Apartma tipa B
i 101 Apartma tipa B :
202 I
Dva gosta sta prisla na isti dan, tretji gost je prisel tri dni za njima.
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[# racun
& 4

Tiskaj | | Zapri
Haslovnik

- Mate] Gost
B¢ Naslovi
- : Ulica 3, 2000
----- @, 02123456

B 8 | [Zastopnik
o ¥ Matej Gost
Bt Naslovi
E : Ulica 3, 2000
@l 024123456

Goslje = || Objekt
----- X3P Matej Gost [10.8.2012-17.8.2012) El%y Apartma tipa B
----- 5P Jasna Oblak (10.8.2012-17.8.201 2] o 101
----- ﬁF Miha Kobilica [ |
Maredi racun za izbranega gosta
Odstrani gosta
Pastavke |
At Ga| O | zesek | 0 TR ek | retn
Turisti®na taksa za odrasle 12,0 1.01 1212 1] 1] 1212
Apartma tip B {dnevni najem) 40 83.00 33200 o o 33200

1. Z desnim gumbom kliknite na osebo, za katero zelite izdelati lo¢en racun
2. Izberite Odstrani gosta. Program vprasa ali odstrani gosta iz seznema. Odgovorimo Da/Yes. Program za

izbrano osebo zmanjsa koli€ine artiklov in zneske artiklov.

Tzbira =)

X
Prellici Zapri

00010

Gostje

----- ~BF Matej Gost [10.8.2012-17.8.2012)
----- - [GF Jasna Oblak [10.8.2012-17.8.2012)
----- M50 Miha Kobiica [13.8.2012-17.8.2012)

Nasvet: Drugi 0z. vsak naslednji racun izdelate po
istem postopku. Oznadite rezervacijo, kliknite na
Racun. Ker je nek racun za rezervacijo ze izdelan,
program ponudi novo okno, Kjer lahko izberemo
izdelavo novega racuna ali pa tiskanje ze
obstojecega racuna. V primeru izdelave novega
rac¢una izberite Nov, v primeru ponovitve pa
kliknite na s§t. Ra¢. in Zapri.

Pladan radun je iznacen z $

Nasvet: Za dve osebi je racun $e odprt. S klikom na tiskanje lahko izdelate skupni rac¢un za dve osebi, lahko pa

zopet delite ra¢un za vsako osebo.
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1.5.4. AGENCIJSKI RACUN

Ce Zelite narediti radun na zastopnika skupaj za veé sob, potem je potrebno narediti agencijski ra¢un. Za npr.
Dve sobi bomo naredili agencijski ra¢un. V prvi sobi 103 je zastopnik Jankovi¢ Maja.

Urejanje rezervacije =
. [F L=} =] F 1 & x
Dodaj gosta Iz imenika Zastopnik Prihodi Odhodi Potrditev Zapri
Obijekti = Zastopnik £ || Haziv
HOTELSKE SOBE all B JANKOVIC MAJA ‘JANKDVIC MaA
STUDENTSKE SOBE B Maslovi
""" ﬁ Soba 100 B Izvor rezervacije
-----  Soba 101 E =
..... A Sobal0z |agencua hdl
..... # SOBA 102 Datum nastanka rezervaciie | 7.8.2014 |...
----- 1 Soba 103 =
..... # Soba 104 Gostie Interval
----- 4 Soba 105 1 JANKDVIE MaJA, 20.7.2014 14

----- # Sobai0s I kokal mateja
..... A Sobai07 7.8.2014 20

----- A Soba 108
----- A Soba109
----- A Soba110 ‘
- Soba 80 - -
] 1 b Tip rezervacije | j Veljavnost 0z. potek rezervaciie
K.omentar Objekt & Predplacilo % lIzpiz potrdila
. || B¢ Paketi objekta Stevilka -
B SOBE
=-fe Znesek 0,00

----- E Encpastelina 141

f Dvopostelina 1/2 D atum

B Dnevhi poditek

Opomba

V drugi sobi 105 je ravno tako zastopnik Jankovi¢ Maja, kot priakzuje slika

Urejanje rezervacije [E
. e 2 S 2 P 9 g . x
Dodaj gosta Iz imenika  Odstrani Zastopnik Prihodi Odhedi Potrditev Zapri
Objekti = Zastopnik 2 || Naziv
: HOTELSKE SOBE - 7 JANKOVIC MAJA ‘JANKDVIC MAA
=] STUDEMTSKE SOBE El-{5 Naslovi
L = lzvor rezervacije
i |agenciia i
S0BA 102 Datum nastanka rezervacije ’W‘:
Gostje Interval

o B jakapit jan 30.7.2014 15
el jakopit miga (9)
7.82014 0

- ‘

] 1 3 Tip rezervacije | - Veljavnost oz. potek rezervacije

Komentar Objekt & | Predplacilo & lzpis potrdila
« || - Paketi objekta Etevilka -
5B SO0BE

(@ Enopostelina 141 Znesek 0,00

(F Dvopostelna 1/2 D atum

fF Dnevni poditek

Opomba

Po tjpotrebi lahko naredite tudi ve¢ sob, vse na istega zastopnika. V naSem primeru sta dve.
SUBA UL

Soba 103 [JANKOVIC MAJA
Soba 104
Soba 105
Soba 106
Soba 107

Cok— 100

Goste se normalno prijavi in kasneje tudi odjavi. Pazite, dab o datum prijave pravilen. Ce kak gost pide kasneje,
se ga prijavi na dan prihoda. Ko Zelite narediti en racun za vse sobe na konkretnega zastopnika, naredite to tako,
kot je prikazano spodaj: kliknete na ¢rno pus€ico poleg gumba racun, ter izberete Agencijski racun.
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Sifranti  OS Gl knjiga

B

Predracun

Recepcija  Okna

{2 t [

Racun Ocigceno MNa

ACK

M aziv rezervacie: ski Agencijski radun lE

28 3.8 48 5.8
Ta. . .Re .. LAg . -

e
el

78
.78

SBUVIIU ISLU T 1% T3 T LUt

jna Poslovanje Skladisée Analize Hotel Proizvodnja Plaéa Henorar Sifranti  0S Gl. knjiga Recepcija Okna

@ P4 | e B | B #

Uredi Prihodi Odhodi ROLL-BACK = Predratun Racun Oéitéeno
» $| ﬂ Maziv rezarvaciie: JAMKOVI]

Agencijski racun

Na hitro

lEI [H] +]

)

2.07.2014 |.2.08.2014
Objekt/Cas 28,

Soba 4

¥j 297 307 317 | 18 28 38 48 5.8 6.8 78 g
2Bl L @By g L3000y L 3 L T8 LB g B Lo E B L 3B L 88 L B [ a8

Soba 5 bokalimatem ]

Soba 6

Soba 7

Soba 8

Soba 9

STUDENTSKES...

Soba 100

Soba 101 gkopiE misa

Soba 102

SOBA 102
Soba 103
Soba 104
Soba 105
Soba 106

Soba 107

Soba 108

Program nas vprasa, do katerega datuma naredi racun.

Datum
x v
Preklici Potrdi

4 Do datuma 7.8.2014

»
v | u fwe [ [ el ose s
1 2 3
B - g 9 1o

" 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 a0 il

Program na ta racun zdruzi vse goste, ki imajo istega zastopnika.

[# racun
& | v
Tiskaj Zapri
Naslovnik £ B ||Zastopnik

B JANKOVIE MAJA ~ B JANKOVIC MAJA

2424

TuristiEna taksa 240 1.0 2424 o 0
TuristiEna taksa 80 \ 808 0 50 404

Loden

E-¢50 Maslovi
i
i — Obe sobi
Gostje Dbjekti
ol kakali mateja [Soba 103 =] %ﬁ STUDENTSKE SOBE
£ JANEOVIC MAJA (Soba 103) M Soba 103
{8 jakopit jan [Soba 105) of Goba 105
L fE jakopié miZa[9] [Soba 108)
Pastavke |
: Kol Pop | Popust Konéni
Artiel Eina —— gz ust oseba znesek ragun
Soba 1/2 320 100.00 3.200,00 o 0 3.200,00

[

=
Potrdila Nacin pl:

£ B |[ratun

Stevika
Datum izstavitve 782014
[Dratum zapadlosti 782014

Jezik

Predioga

Izpis brez oseh
|zpis prve osebe
Dvigni cena 2a %

Dbijektow

:‘T‘I‘|‘|

Oseb

Postingi gostow

—

3.228,28

2200 nn

SKUPAJ |

SKUPAJ

Nsn 7a nonust |

Program izracuna nocitve
za vse goste skupaj

—
I Znes

-
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1.6. RACUN ZA PREDPLACILO

Ce Zelite izdealti Ratun za predplagilo, morate v Recepcija — nastavitve — nastavitve dolo¢iti atrikel za
predplacila, kot prikazuje slika.

slize Hotel Proizvodnja Placa Honorar Sifranti 05 G, knjiga Recepcija Okna

| P 9 9 w | W @

i%i Prihodi Odhodi ROLL-BACK | Predracun Racun Ocizceno MNa hitro

M
Ed Tiskaj Lapri

Jacun/predracun izpisi samo na paragonski tiskalnike F ;I

Zrivzeta predloga za tisk raéunov -

Privzeta predloga za tisk predradunov -

Atikel za predpladila 213 Predplacilc =za no&itew -

Ko Zelim izdelati ra¢un za predpla¢ilo dodam znesek, kot:prikazuje slika

Urgjanje rezervacije (1x]]
BE . B » L5 L= il 2 P 9 & X
Shrani Podaljia) Uredigosta Dodajgosta Izimenika  Odstrani Zastopnik Prihodi Odhodi Potrditev Zapri

Objekti = Zastopnik % || Naziv
|_:_|IE¢, HOTELSKE SOBE - % skubic ida skubic ida
% Sobal B {5 Maslovi
g gDEa 120 = |zvor rezervacije
oba
-.{% Soba3 | agencila -
% Soba 4 D atum nastanka rezervacije I 2542014 l
- Sobah =
- Soba B Gostje Interval
g gDEa; """ £ shubic ida 0d datuma | 2542014 [..] Oduwe [ 16
oba
4 Sobad Do datuma I 26.4.2014 I Do ure 10
S STUDEMTSKE SOBE .y
-3 NASTANITYENI DOM - PRITLICIE Opombe o osehah Vpisem
BI-Bf MASTAMITYEMI DOM - 1. MADSTROPJE I znesek
[-He MASTAMITYEMNI DOM - 2 HADSTRORIE
- MASTANITVENI DOM - 2 NADSTRORIE | Tip rezervacije I LI Veljavnost oz potek rezer
Komentar Objekt & Predplagilo \
~ || E-{5) Paketi objekta Stevilka .l V
=B S0BE onesek 1001
(i Enopostelina 141 nese 71.01]
@ Dnevni poditek Datum
Dpomba
SKUFPA) 0.00
- ‘ Barva rezervacije |
ot | Artikli rezervacije | I~ Minibar [T Potrieno [ Fiktivno
Naziv artikla Booking Cena Koliéina  Vrednost Vi 4| - =
Soba 171 Taombo | 70000 1 " Informativna kalkulacija
Turistiéna taksa inaosebo 1,01: 1 X Dni / No&itev I 1 Gostoy I 1

44



Il =R PR S |

b |25.4.2014 I Od ure I 16

I 2642014 ] Do ure //Izpis potrdila

hzebah

Placilo Nacin
" X = placila
Paotrdi Prekini (ESC) MeZano
1 MACIN PLACILA
'
'._I -
. ZAPLACILO | 71.01
3 PREJETO | 0,00
ZAVRACILO | 0,00

hozt 0z. potek rezervacije I §
= Izpis potrdila
lka I vI

Ime/DS I 83

skubicida

[ Imetnik kartice

ek I 1.m
um I

nhbha

~FILLF 1M I]_..["]

B arva rezervacije

Program mi naredi racun predplacilo za storitev

=X Birokrat za Windows.pdf - Adobe Reader

£ 7,01
o Dave:
8 12,8
X 1,01

e ]
Datoteka Urejsnje Pogled Okno  Pomoé %
= 1] | (e (o) [ 75 Orodja | Podpiti | Komentar
EFEE] |=@® (=5 8|2 % | j p
N o cima Vpis
L. - ¥ Ustvari PDF
N Adobe CreatePDF @

Pretvarjajte datoteke v obliko PDF in Jih s plagana
naroénino preprosto zdruZujte z drugimi vrstami datotek.

Izberite datoteko, kijo Zelite pretvoriti v PDF:

Izberite datotekn

» Posiljanje datotek

AREIEIGIFIL-1
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Tip rezervacije | - Veljavnost oz. potek rezervacije

Dbjekt @ || Predplagilo & Izpis potrdila
= Paketi objekta Stevilka | 00007 -
E-En SOBE

(@ Enoposteling 141 ETEEL 71.01
P Dnevni potitek Datum | 2542014

Opomba

SKEUPAJ f1.m

Ko izdelam ra¢un, mi uposteva predplacilo za storitev

{rRacun

=
- a
Tiskaj Zapri Natin pl:
aslovnik % 8 || Zastopnik £ € ||Racun
£ skubic ida B skubic ida Etevika
I Mashon E-{5 Naslovi
=, = Datum izstavitve 26.4.2014
Daturn zapadlosti 2542014
Jezik -
Predloga -
Ve . =
ot Predplacilo za storitev = D
A skubic ida (0:00:00 - 25.4.2014) na racunu v (') |zpis prve osebe [
Dvignicenoza® |
Objektay 1
Oseb 1
Postavke | Postingi gostoy
Koli Pop Popust Konéni Logen
AJ cina Ea= B ust oseba znesek raéun i
:dpladilo za nodtev -1.0 7101 -71.01 0 0 -71.01
ﬁazhka za placilo
SKUPAJ | 23,99 Znest
UP.
Osn. za popust | 0,00 z
o RABAT 0,00
wgencijski popust % | 0,0000 0,00
ZA PLACILD 0,00
ZA PLACILD | 23,99

1.7.DODAJAN]JE DODATNIH ARTIKLOV OZ. STORITEV NA REZERVACIJO

Nasvet: Dodajanje in brisanje artiklov se vedno izvaja na samem urejanju rezervacije, nikoli na racunu. Artikle

lahko dodajate vsem osebam skupno na rezervacijo ali pa vsaki osebi. Ce so artikli dodani posamezni osebi je

smiselno izdelati lo¢en racun za to 0sebo, ni pa nujno.
& i F °

Uredi rigi Prihodi ROLL-BACK | Predracun M
4 |Objekt ] $| | ﬂ
Grupe objektoy = | Torek, 7.08.2012

Objekt/Cas
B Wae grupe
M Apartma tipa A

- 102
gﬂ Soba z loéenimi posteljanmi

Soba z loenimi p..

002

Soba z zakonsko ..

003 iha Kobilica

Apartma tipa B

10

20 N (= oo
202 E
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1. Oznacite zeljeno rezervacijo za urejanje oz. dodajanje artiklov. Kliknite Uredi
Nasvet: Sobo lahko poiséete tudi preko okna objekt in klika Enter
Odpre se vam sledece okno za urejanje rezervacij:

Urejane rezenvacie u— E
[ | » Lo 2 il o F hl = . x
Shrani Podalis) | Uredigosts Dodajgosta lzimenika  Odstrani | Zastopnik | Prihedi  Odhodi Potrditer Zapri

Dbjekti = Zastopnik £ || Naziv
8f Apatmatipad || e £ Jasna Oblak Jasna Oblak
Hfr Soba z locenimi posteljami =P Maslowi
&8 Soba 2 zakonsko postelio ST p—
88 Apartma tipa B
oy 101 IAgencua ;l
ol 200 Datum nastanka rezervacije I 7.8.2012
o 202 =
Gostie Interval
;2 Mate] Gost 0d datuma | 1082012 ] odwe [ 5

& Jasna Oblak

Do datuma 1582012 Do ure 17

Dpombe o osebah

Tip rezervacije Veljavnost oz. potek rezervacije I

4

Komentar Objekt @ | Predplagile & lzpis potidila
= = - Stevilka -
¢ 21+0 N —
Znesek 0.00
Opis: L Datum
Besedilo izpisa: 201 3
+ Booking opis: Opomba
=] @ Paketi objekta
BB BIWANIE —
T SKUPAJ
0 Sobatip & [dnevni najem) 0.00
{0 Sobatip B [dnevni najem) .
= A Anatta tin & ldnewni naiem) arvolicoeivachs |
@+ | Artikli rezervaciie ™ Minibar [~ Potiieno [ Fiktivno
Dodaj [ |Naziv artikla Booking Cena  Kolicina N | rar————y =
b-% @] {&partma tip B [dnevni najem) tnadan 83,008 1i a3.00 B -
Brigi @) [Turistitna taksa 2 odtasle inagosta 1011 1 101 Dni / Nogitey | 5 Gostovy | 2
Dseba na dan 42.51 v EUR 42.51
| Osebavsedni | 21255 vEUR[ 21255
| —
A" Skunai na dan 85.02 v FlIR B5_02]

1. Kiliknite na Dodaj za dodajanje artiklov na rezervacijo
Nasvet: ¢e kliknete na gumb Brisi , ki se nahaja poleg gumba Dodaj, lahko odstranite artikle iz rezervacije, ¢e
jih predhodno oznadite. Ko rezervacijo urejate lahko spreminjate vse podatke, osebe na rezervaciji, zastopnika,
datume rezervacije itd.. Artikle, ki jih vidite na rezervaciji pripadajo skupno vsem ali pa samo eni osebi
rezervacije, kar je odvisno od bookinga artikla

F - =
@ Dodajanje artiklov -
3 b d
Dodaj artikel Zapri
Iskani artikel |
5 APARTMA &l ~| |Artikel
Apartma tip A (dnevni najem) & Zajtrk
Apartma tip B {dnevni najem} e Koda A8
Bivan * Besedioizp
vanje
f™ + Popustzac
X Salinipon
Sobatip A ] + e artikel 22

Soba tip B

) Cena: 290
Poloviéna turisticna taksa - otroci od 7-18 let
Turistiéna taksa za odrasle
Zaitk T
|| Keoli¢ina
I Plaénik izbranega artikla |53 Mate) Gost ;I
MNafin hankinaa lankrabnn

l el
Oznacite z §t. 1 vse tiste srtikle, ki jih Zelite dodati na rezervacijo. V naSem primeru sta to zajtrk in vecerja.Nato
kliknite Dodaj artikel
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‘+ Artikli rezervacije

Dodaj Naziv artikla Booking
b4 9] iApartma tip B [dnevni najem) na dar
Brizi [ i Turistiéna taksa za odrasle ha gosta
@ Metena enkratio
Btk enlkratno

1.7.NEODVISNI RACUN POS

Neodvisni racun Pos boste izdelali v primeru, ¢e gost pri vas ne biva in bi mu kljub temu Zzeleli
izstaviti racun za dolo¢eno storitev ali pa artikel. Primer: Izposoja ¢olna,

telefonske kartice, obroki ...........

Za izdelavo neodvisnega ra¢una Pos Kliknite na meni Delo/Racun Razno

Dela [ RACUN
= + > L) 4 3 s | & .| v
Razpored Dodaj Popravi  Bridi PrejEnji Naslednji i Tiskaj Zapri
L4} Maslovnik B 8 |[Zastopnik
Policija © Maziv £ Naziv
& 5P Naslovi 5] Waslovi

R 1 Opis artikla Vrednost| Pop % |Dodatni opis

Dnevni cbracun
»
L Koligina 0,000
Raguni
o Artikel
. Cena -

» Skupaj 0,00

Vzdrisvanje

SKUPAJ 9,60

Ma'sobo Gotovina TL

EGEIETona s | [ Razun ==
1 ;‘. & & 3 8 v
Popust artikel Popust cel raun | Briti atikel Ponovi izpis Tapri

1. Delo - Rac¢un razno
2. Dodajte artikle iz Sifranta
3. Ce izberete Na sobo, vam da program na izbiro placilo na sobo

Plagilo na sobo —

v
OBJEKT
IEZU‘\
G0ST

[sasna oblak
! OBDOBJE BIVANLA

[seba Bivanie
[Miha Kobiica 68201210
Mate| Gost 7.8.202-9%
Jasna Dblak 94
Bonut Dblak TEI012-
Jana Kobilica 7.82Mm2-
Jasna Oblak 782012~
Jasna Oblak 682012

4. Ce izberete nacin placila Gotovina, se bo natisnil samo racun z artikli

| [782012-082012

5. Ce izberete nacin plac¢ila meSano, lahko izdelate racun za davénega zavezanca, in imate opcijo nacina

mesanih placil.
lstle ————
F'Egm Prek\rﬁ(ESC} Me%g;nn
NACIN PLACILA

hd
meadio [ 320
PREJETO [ om0
mRAGo [ om0

I Imetnik kartice
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Nasvet: z gumbom Brisi artikel zbrisete naveden artikel. Vedno se lahko dodaja ali brise samo po en artikel
naenkrat. Ob ustrezni nastavitvi lahko ceno za doloc¢ene artikle spreminjate za vsak racun, zraven tega artikla
lahko dopisete tudi poljuben komentar, ki se bo izpisal na radun.

ODHODI

Ko oseba plada ra¢un in odide vpisite njegov odhod. Odhod vpisite tudi v primeru, da plagila za bivanje niste
prejeli. Barva rezervacije vam bo pokazala za kak$no vrsto odhoda gre, pladano ali neplacano.

& g 1 ° B . B =i
Uredi Prihodi OdNedi ROLL-BACK | Predragun Radun Oéisteno Ma hitro
4 |Dbjekt ‘ @ Q | \ | ﬂ Maziv iezervacije: Mate] Gost
Grupe objektoy = Objekt/Cas 29.07.2... | Sreda, 1.08.2012
E N [ N
“Wse grupe . :
#partma tpa & Soba z loéenimip.. :
{001
-8 Sob konsks telj H
EI %ﬂﬁ? ;ngza oneke postEln Soba z zakonsko ... ;
R Aparima tips B 003 Wiha Kobiica :
Apartma tipa B H
. Matej Gost
o ] flens Kabica | i
201 EEEE (= 0t |

1. Oznacite rezervacijo za katero zelite vpisati odhod
2. Kiliknite na Odhodi

Nasvet: Odhode lahko vpisete tudi tako, da kliknete na rezervacijo in potem Uredi. Tudi pri urejanju rezervacije
se nahaja ikona Odhodi

Ureanje reze T e — S — E
o ¥ 2 L] r 1 g X
Dodaj gosta Izimenika Zastopnik Prihodi Odhodi Potrditev Zapri
Objekti = Zastopnik £ || Naziv /i
Apartma tipa & -~ Matej Gost I atej Gost
-4 Soba z loSenimi postelami B Maslovi 1
=-§8 Soba 2 zakonskn postelio L1 : Ulica 3, 2000 e ]
Moz 1B 02/1234% =
B8 Apartma tips B [ Agencia ~|
Datum nastanka rezervacije | 7.8.2012
Gostie Interval
8P Malei Giost (12.82012188.2012) 1262012 3
Lo P Jana Kobilica [12.8.2012-18.8.2012)
18.8.2mz2 10
Odprlo se vam bo novo okno
7 Registracija odhodov gostov @
1 1.] & X
Odjava Obrazec Zapni
Odjavi vse £
Mate) Gost o
-5 Maslovi
[ : Wlica 3, 2000 -
Enshg Datum ochoda | 188202
1B Matej Gost (12.8.2012-18.8.2012) b ’—

- fP Jana Kobilica [12.8.2012118.6.2012)

1. Izberite datum in uro odhoda
2. Odjavite vse goste naenkrat preko spustnega menija ali pa posamezno

Nasvet: Ko boste enkrat vpisali odjavo se bo zraven osebe pojavila odhajajoca zastavica. Odhode lahko vpisujete

tudi preko samega urejanja rezervacije. Ce boste hoteli odjaviti goste za katere $e ni bil izstavljen radun vas bo
program na to opozoril.
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3. VELJAVNOST CEN OD DATUMA DO DATUMA

Kliknite meni Recepcija — Nastavitve- Artikli.
Recepcija | Okna

Razpored

Predaja smene

)l [ vl 2520

Racuni

Predracuni
Osebe

Pelicija - pegiljanje knjige gostov

Opravila
Pregledi
Analize e
Porocila > : :
Nastavitve M| Objekti
: : Artiklli
Paketi
Grupe grup (cbm

Kliknite na artikel, kateremu Zelite glede na razlicne termine dolociti razline cene. Nato kliknite uredi artikel,
ter dolocite cene po zelji.

A Ariki ? Urcjane Artikla (=25
- 7] x
Uredi artikel Shrani Zapri
Iskani artikel Koda A1 Pa
Atikli Naziv [Soba1/1 B
EQ Hrana Besedilo izpisa |
i b [@ salama i
OsTALO Sifra davka |a DDV znifan 9,50 % j
-[@ Kampiranje Macin bookinga |na osebo j
H---Q.S@DBT;”S“CM taksa Grupa artikloy |SDBA j
..... @ dnevni pod. [T Me uporabljaj
""" % L’ie;ecv ek [¥ Omogoéi popuste in zniZanja takse Izberete lahko deset
----- ed. - Eetrtel ex e
_____ @ roditey ¥ Samostojen izpis razli¢nih cen za
----- @ nnditey z zajtrkon ¥ Artikel za sestave paketoy konkretni artikel
""" = nemogoci agencijski popust
..... ) i o k
----- % 20261;12 Cena (LILIN) | 70,00 | 80,00 | 30,00
..... oba
£-%p Nerazporsisns Cena (V.¥.¥1) | 80,00 | 70,00 | 90,00
----- @ klobasa Cena (VILVIILIX) | 0,00 | 0.00 | 0,00
----- @ Predpladio za na
----- @) Telsforskikic | F &

Cpis Procent
Ko ste dolo¢ili razli¢ne cene za artikel, kliknite gumb Shrani.

Nato kliknite meni Recepcija — Nastavitve — Veljavnost cen, ter si datumsko nastavite od kdaj do kdaj vam velja
kaks$na cena.
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Recepcija | Okna

Razpored
Predaja smene
v [ [+ 2a5z014
Predracuni =
Osebe
Policija - potiljznje knjige gostov
Opravila »
Pregledi v
Analize P E—
Porodila 4 :—:
Mastavitve v Objekti
Adtiklli
Paketi
Grupe grup (ebmoéja)
Znianje takse
Veljavnost cen
Cenik za zastopnike
Tipi gostov ’
@ Veljavnost cen
+ » & g . v
Dodaj Popravi  Bridi Tiskaj Zapri
oo | 2a1zem4 |
po |  z21ams [
“eliavna cena |3 j
oo 0o Veljavna
cena
212014 3152014 1
13.9.2014 29122014 1
31.52014 57.2014 2
2382014 13.9.2014 2
572014 23.8.2014 3
29122014 3

Program vam bo sam uposteval ceno glede na obdobje, katerega smo doloc¢ili.

4. 7ZNIZANJE TURISTICNE TAKSE

Se vnese kot prikazuje slikica:

neLcpLye | ukia
Razpored

Racuni
Predracuni L Naziv rezervacije

Osebe

n 0 18

Palicija - posiljanje knjige gostov

Opravila 3

Pregledi v

Analize >

Poroéila 3

Nastavitve 3 Objekti j -
Artiklli
Paketi

Grupe grup (ebmogja)

Znizanje takse |

Veliavnost cen
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MO IGEGH Y QUG | ILLL LT LI WL I s 1

2052014

214 %2.4 254 244 254 25.4 274 254 294 S04
Ly 2dy oy | 2edy o 1) 288, 1) |2|4.|4||| I 0 S IV =TI IV, OO IO = . T v - S B LY, S

Ey Znizanje platila takse

15 25 35 45
R - N W N L

+ 2 & S .
Dodaj Popravi  Bridi Tiskaj Zapti
Oznaka I 0
Opiz I
‘ezano na objekt
‘ezano na oseba
e ‘Yezano na starost osebe s
468211 Wezaha ha dtevila gastow
‘Yezano na stevilo dni €
Od starosti | 0
aadtl [BOHM MNad dni f Mad Stevilom gostow 1] :
1 : Pracent 1]
:I Privzeti kormentar
Komentar je obvezen [~
AR “ezano | Vezano | Vezano
AN NI : Oznaka Opiz Procert na na na o . L .
|—— ohjekt | ozebo | starost Sl |SiEes
1 3 0 0
2 oprostitev turisticne takse 100 Da 0 0
e 3 invalidne osebe 100 Da 0 0
le M: 4 otroci 5 posebnimi potrebami 100 Da 0 0
- 5 ofroci do 7 leta starosti 100 Da 1] 7
: g tuji drzavijani ki so oprosieni takse 100 Da i i
&CCH| |Amrozin g Elani IYHF a0 Da 0 0
I“= 9 oseha od 7 do 18 |et starasti a0 Da T 18
ui
LM [
{AYR
ICI GIANLU
asalec tie
=P HUMGER PETEF
CEPCIAHPIEWSI PP HUNGER LILIAt
CEPCIIAHPISYS): 25.04. 2014 12:46
CEPCIIAHPISYS): 25.04. 2014 12:46
Recepcija-nastavitve:
Obvezno nastavite, kot je spodaj prikazano
ifra artikla za vecerjo -
rednost tocke turstiSne takse (4 dec. mesta) 0.0918
ifra artikla za tunistiéno takso B3 Turistifna taksa -
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5. LEVIMENI, DELO, OSTALO

5.1.DELO - RAZPORED

Delo & P 9 L - B . fug
Uredi rihodi odi - acun it ceno a hitro
) Uredi Prihodi Odhod ROLL-BACK Rafi O&isé Na h
a 4 |Objekt ‘ @ a ‘ | j Maziv rezervacie: Matej Gost El
" Grupe objektoy =] Obiekt/Cas | nedela, 28.07.2 . | Sreda, 1.082012
: B Vae gune T T P - T EN - AP
”:'a § bt pa & Soba 2 loderimi p :
Stanje telefona ﬁ a0t -
& e w2 fans Fobiics | [ioens k|
- Sob komsk, teli +
Ratun razno & %P ﬁo ;Uz;a onte pasiele Soba z zakonsko ... :
R | o dpumarean e et [ a—
. o
ErsnmEtesrm £ 20 Apartma tipa B
5 | |
201 [ TS
£
o o |

Osnovni pogled programa, kjer vidite vase grupe objektov ter rezervacije. Objekti v programu so dejansko sobe
v programu. Grupa objektov je skupek sob, npr hisa, nadstropje ipd.. Sobe 0z. objekti, ki jih boste tu kreirali so
vidni v osnovnem pogledu programa. Vsekakor je smiselno nameniti nekaj ¢asa za pravilno kreiranje nazivov
grup objektov in nazivov objektov. V program je treba dodati vsaj eno grupo objektov, ker v nasprotnem
primeru posameznih objektov ni mozno dodajati. Ce nimate dodane se nobene grupe najprej dodajte neko grupo
objektov.

Rezervacije so razli¢nih barv — odvisno od tega, katere barve dolo¢imo v Recepcija — nastavitve — nastavitve

[ Nastavitve

Y
L6 | Tisksj | Zapri

Barva rezervacie

Barva aidivnega gosta

Barva dkdivnega gosta. ki je placal
Barva gosta, ki e odielin i placsl
Barva gosta. kije plagal in odSel

Barva zakupa

Barva potfene rezervacie

Barva rezervacie na podietie
Barva gostz

Barva za vikend dneve

Barva za dogodke

Ll
Ll
Barva za skupine objektor ]
Visina wrstic Srednje v
4 sl
Knjiga gostav
2 ) 2 b4 L e . B v
Prikazi | Razpered Dodaj Uredi Prijavi Odjavi Tiskaj Policija Zaprni
@ @
i Datum
Na d; 07.08.2012 P
a dan 7 J Priimek in ime rojstva K1
At = M Wiha Kebilica 571971 |
Status Prisotri - Jasna Oblak 781973 [L
Matej Gost 1771963 |M
3 781973 [L
B\'mkratzawindug 9121961 |1
671976 |C
P 781973 |L
\'ﬂl Priprava za policijo koncanal

Meni je prvenstveno namenjen posiljanju datoteke z prihodi na policijo. Ko kliknete na ikono Policija se vam ob
ustrezni nastavitvi program E-Gost samodejno zaZene, kjer ob vpisu va$ega posredovanega gesla lahko posljete
datoteko na policijo. Ce ste osebe pomotoma sredi dneva e poslali na policijo, vam jih program konec dneva ne
bo ve¢ pokazal v Statusu Prisli. Ce jih hocete kljub temu videti v prikazu morate izbrati Status Prisli in Ze
poslani.

5.3.DELO - STANJE TELEFONA
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[ stanje telefona
. v

Prikazi | Tiskaj Zapri
i -0 Pregled stanja porabe telefonskih inpulzov ob
e -~ predhodnih ustreznih nastavitvah. Nastavitev deluje
eaats © z Telekomovo Sortirko
[ S— o - V pregledu lahko is¢ete izhodne in prihodne
z.sw 0 telefonske Kklice po datumih, kateri klici so
t. aduna v .. . . - .
e s obradunani in kateri ne. prikaz le-the po objektih
v = - (sobah)
Kiicana &tevika
Obiekti =] '
% Apaitms tipa &
Saba 2 lodenimi posteljami
E-@¢ Sobaz zskonsko postelio
B Apartma tipa B

&M

£ 2m

A 2
Dbjekt -
E-fr 201 .

+ 21+0

a

5.4.DELO - RACUN RAZNO

Neodvisni racun Pos boste izdelali v primeru, ¢e gost pri vas ne biva in bi mu kljub temu zeleli
izstaviti racun za doloceno storitev ali pa artikel. Primer: Izposoja ¢olna, nakup spominske ali
telefonske Kartice, obroki.

Bolj podrobno si preberite v meniju Neodvisni racun POS

[ Racun b
v

Popustartikel Popust cel rocun | Bri artkel Ponovi izpis Zapii

g Opis artikia Cena|EM Vrednost| Pop % | Dodatni opis

1,0000

Atikel

cena 0,00

Skupaj 0,00

SKUPAJ 320 Na sobo Gotovina s

5.5.DELO - DNEVNI OBRACUN
1. Kliknite na Z Obracun za zaklju¢ek dneva

Izbira > =] 2. Kliknite na Zapri za potrditev izbire
TR o N . .
oo Zﬁ :L 3. Kliknite na X obrac¢un za kontrolni obra¢un
7 Obracun - zaklucek dneva in konec dela ﬁ]] med dnevom
X obragun - kontralni obracun ﬁa i 4. Kliknite na Ponovitev obraguna za ponovitev
obraCuna

m

Ponovitev mbraéunaﬁa

54



Nasvet: Z izbiro X obrac¢una lahko izdelate samo kontrolni obracun, ki se ne zapise v program. X obracun
obracunava vedno od zadnjega Z Obracuna naprej.

V primeru spreminjanja nacina placila za doloc¢en racun v preteklosti, ko je bil Ze narejen Z obra¢un morate
vedno Z obraéun ponoviti. Ce dologen ragun v preteklosti stornirate ne ponavljajte Z obra¢una. Storniran ragun z
negativnimi zneski in koli¢inami bo zajet v prvem sledec¢em Z obracunu. Katerikoli zaklju¢ek dneva lahko
veckrat ponovite in natisnete z opcijo Ponovitev obracuna. V primeru, da je prislo do napake, da ste namesto X-
obracuna sprozili Z-obracun, lahko zadnji Z-obracun v Ponovitev obracuna izbrisete pod pogojem, da ni bil
izstavljen noben racun po napac¢nem obracunu. Z-obracun je treba izdelati vsak dan, ¢e je bil v tern dnevu
izdelan vsaj en racun, ¢e ni bil izdelan noben ra¢un po Z-obracunu vas bo program opozoril, da za izdelavo Z-
obraguna ni nobenega rac¢una.

5.6. DELO - RACUNI

[Hracun
» 4 4 XL g v
Dodaj Popravi  Brisi Prejinji Naslednji  Eéi Tiskaj Zapri
Naslovnik £ 8 |[zastopnik
£ Naziv £ Naziv
(5 Naslowi £ Nashovi

Gostie Obiekti

Postavke |
Koli Pop Popust Konéni Locen
— Eina C e ust oseba znesek ragun

R [

5.7.DELO - DOGODKI
Za seznam raznih dogodkov po datumih

Dogodki =]

+ > ¥ 4

Dodaj Popravi  Brigi Zapri
Oddatuma | 982012 || Dodahuma sa2012 |

0Od datuma (Do datuma |Dogodek

> | KOMCERT ......

5.8.DELO - VZDRZEVANJE OBJEKTOV

r@ VzdrZevanje objektov — em we - &J
+ 48V

Datum vnosa |Maziv dogodka Opis dogodka

prenova kopalnice soba 001  |prenova kopalnice soba 001

Tu lahko vnasate interne zapiske o popravilih in vzdrzevanju objektov.
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Ko boste vnesli vse podatke o okvari, popravilu kliknite na ikono Dodaj. Na desni strani boste lahko videli
spisek vseh vnosov, ki jih lahko naknadno popravljate ali brisete. Posameznih zapisov ne brisite, ¢e to ni nujno
0z. to ni posledica napake ampak samo vnesite datum zakljuc¢ka okvare. To je pomembno zaradi pravilne
statistike okvar.

5.9. PREGLEDI - KNJIGA GOSTOV

[ Poizvedbe iz knjige kostov
) 4 | or ® ‘ & ‘ v
Pri Razpored Dodsj | Uredi Prijavi  Odjavi | Tiskaj Zapri
Ha dan Dodaj osebo : Priimekin ime Datom ks
Prpadnost Va - s —
Status Prgii | Helena Oblak 2361975 |Ljut
Hiha Kabiica 571971
0d datuma prihoda . Borut Oblak 9121961 |Lj
D it privad Jana Kobilica 671976 |Cel
Wate] Gost 17.7.1963 |Mar
o B e 1ana Kobilica 671976 |Cel
Do datuma odhada Wate] Gost 1771963 |Mar
Priscten v obdobiju od Jasna Oblak 7.81973 |U
Priscten v obdobju do . Mate] Gost 17.7.1963 |Mar
7 Poera [6) Jasna Oblak 7.81973 |L
Tom e e Jasna Oblak 7.8.1973 |4
i mstopmia Mate] Gost 17.7.1963  |Mar
. Jana Kobilica 6.7.1976 [Cel
en | Wate] Gost 17.7.1963 |[Mar
Zdruzi po osebah 0 Jasna Oblak 7.81973 [L
Sfra osebe Borut Oblak 9121961 ||
fpire J Jana Kobilica 671976 |Cel
= Jasna Oblak 781973 |Lj
= Miha Kobilica 671971 L]
e El Jasna Oblak 784873 |(]
Ohielct -l P A = = aanan

1. Izberite Zeljen dan za prikaz
2. Kliknite na Prikazi

5.10. PREGLEDI - REZERVACIJE
@ Pregled rezervacij

4

v
Prikazi Tiskaj

Zapri

26
Vista pregleda Partner Datum 0D Datum DO Naziv obj
: Datumi Jasna Oblak g 2 2 E 0 5 zlodenimi p 001
0d datuma [ 9.82012  |Miha Kobilica 6.8.2012 10.82012  [MihaKobilica  |OB Sobazzakonsko 1003
Do datuma 17.08.2012 . 10.8.2012  |Jasna Oblak 10.8.2012 1282012 |Jasna Oblak 0B Apartmatipa B [201
I —— 1082012 |Jasna Oblak 982012 1282012 |Jasna Oblak OB Sobaz loéenimi p[001
Partner 11.8.2012  |Jasna Oblak 10.8.2012 12.82012  |Jasna Oblak 0B Apartmatipa B [201
B : 11.8.2012  |Jasna Oblak 9.3.2012 12.82012  |Jasna Oblak 0B Sobazlogenimi p|001
St 1282012 |Malej Gost 12.82012 1382012 |Matej Gost OB Soba z zakonsko | 003
lzvor rezervacie 1282012 |Podjetie doo 1282012 1582012 |Borut Oblak 0B Apartmatipa B |201
12.8.2012  |Podjetie d.o.o. 12.8.2012 16.82012  |JanaKaobilica  |OB Apartmatipa B |202
Grupa gup objektov 13.8.2012  |Matej Gost 13.8.2012 17.82012  |Matej Gost 0B Apatmatipa B [101
ey 1382012 |Miha Kobilica 1382012 1682012 |Miha Kobilica  |OB Soba z zakonsko {003
i 13.82012  |Podjetie d.o.0. 12.8.2012 1582012 |BorutOblak 0B Apartmatipa B |201
" e O 13.8.2012  |Podjetie d.0.0. 12.8.2012 16.82012  |JanaKaobilica  |OB Apartmatipa B |202
Ei P 1382012 |Podjetie d.o.o. 13.8.2012 1582012 [lanaKobiica  |OB Sobaz logenimi p|001
1382012 |Podjetie doo 1382012 1682012 |HelenaOblak OB Sobazlodenimi p|002
1482012 |Matej Gost 13.8.2012 17.82012  |Mate) Gost 0B Apartmatipa B [101
1482012 |Miha Kobilica 13.8.2012 16.82012  |MihaKobilica OB Sobazzakonsko 1003
B3 - Stanje Stevila gostov
q g | ¢
Prikagi Tiskaj Zapri
Prilcas Objekt: 6
0Od datuma 01.08.2012 Stevilo 0seb  |Skupina objektov Opis objekta
0d datuma ; Objekt Apartma tipa B
Vkljugi odjavijene goste 4 Objekt Soba z loenimi posteljami
| | 1 |Objekt | Suba zzakonske posteljo
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5.12. PREGLEDI - BOOKINGI

gl

“ » v
Prikazi  Prejénji Maslednji | Zapri
Datum bookinga od | Tou

Datum bookinga do

5.13. PREGLED - BOOKING CENE

a 4 [

Prikazi  Preénji  Naslednji

v
Zapri

Datum bookinga do 09.08.2012

Tekst izloGitve
Tekst izloGitve
Tekst izloGitve
[ Prikcazi ®
Vse objekte za lokacijo

Samo glede na tevilo oseb

i

5.14. POROCILA - ZASEDENOST

&g | v
Prikedi | Tiskaj Zapri
2 18 28 38 48 | 58 | 68 | 78 | B8 38
e o | OBJEKT/CAS| g | Cet | Pet | Sob | MNed | Pon | Tor | S | Cat | %
Do datuma 09.08.2012 .| (001 1 1 1 1 1 1 1 1 8 89%
3y (002 1 1 1 3 | 33%
003 1 1 1 1 4 44%
- 101 1 1 1 3 33%
Grupa objektov i 201 1 1 2 22%
. 202 1 1 2 22%
Prkagi po {Po cbjektih M
Vseh objektov W6 | 16 | 16 | 16 16 56 | 66 | 46 | 26
Zdrugevanie ® 7%  17%  17% 7%  17%  83% 100%  G67% @ 33% 40.74%
Zdnidi po {Po dnevih M

5.15. POROCILA - ANALIZE BIVAN]
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6. MENI RECEPCIJA

Recepcija | Okna

Razpored

Racuni

Predracuni

EI Osebe

EI Pelicija - podiljanje knjige gostov
Opravila r
Pregledi L

Analize k

- Dogodki
Porofila 3 =

Vzdrievanje

MNarofila

Mastavitve F‘\= I

L\ Knjiga gostov

Rezervacije

Zasedenost

Manager report Pregled turisticne takse

Analize bivanj

Stanje
Financne analize Hotel repert
Booking.com - Bookingi Dnevnik dela

Booking.com - Cene

Stanje telefona

/9. POROCILA k /

Taksa
Statistika
5TO barometer
TIC 10. NASTAVITVE
Show your card
Objekti
Artiklli
Paketi

ZniZanje takse
Veljavnost cen
Cenik za zastopnike
Tipi gostov
Popusti

Izvor rezervacij

Vrste osebnih dokumentov

Kartice

\ Nastavitve /
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6.1. RECEPCIJA - RAZPORED

Delo & P 9 L - B . fug
T Uredi Prihodi Odhodi ROLL-BACK Raéun Oéiéceno Na hitro
Razpored 4 |Objekt ‘ @ a ‘ | j Maziv rezervacie: Mate Gost =
" Grupe objektoy =] Obiekt/Cas | nedela, 28.07.2 . | Sreda, 1.082012
= oy Ve e P - S P A -
518 Apatma tipa b, Soba 2 lodenimi p :
Stanje telefona {001

y || 8w oo ]

- Sob konisks teli
Ratun razno & %P ﬁo ;Uz;a onte pasiele Soba z zakonsko ..

R | o o e o [ ra—
Rl

Dnevni obracun & o Apartma tipa B

L7 Loz

Rauni i
o 201 [ TS |

Dogodki 202

Osnovni pogled programa, kjer vidite vase grupe objektov ter rezervacije. Objekti v programu so dejansko
sobe v programu. Grupa objektov je skupek sob, npr hisa, nadstropje ipd.. Sobe oz. objekti, ki jih boste tu
kreirali sovidni v osnovnem pogledu programa. Vsekakor je smiselno nameniti nekaj casa za pravilno
kreiranje nazivov grup objektov in nazivov objektov. V program je treba dodati vsaj eno grupo objektov,

ker v nasprotnem primeru posameznih objektov ni mozno dodajati. Ce nimate dodane se nobene grupe
najprej dodajte neko grupo objektov.

Rezervacije so razli¢nih barv — odvisno od tega, katere barve dolo¢imo v Recepcija — nastavitve —

nastavitve

[ Nestavitre — (-]
;L’ 7| Tickaj z/
: J p 0-|

Barva rezervacie

Barva aidivnega gosta

Barva dkdivnega gosta. ki je placal
Barva gosta, ki e odielin i placsl
Barva gosta. kije plagal in odSel

Barva zakupa

Barva potfene rezervacie

Barva rezervacie na podietie
Barva gostz

Barva za vikend dneve

Barva za dogodke

Pisava z2 skupine objektov

Pisava za skupine cbjekiov. =
Pisava za cbjekte Pisava za cbjekte =
Barva za skupine objektor ]
Visina vrsic Srecric -
4 sl
[Hracun
& 4 3 a® | & .
Dodsj Popravi B PreEnji Naslednji K& Tiskaj Zapri
Naslovnik £ 8 |[zastopnik
£ Naziv £ Naziv
{5 Maslovi (5 Nasiovi
Gostie Obickli
Postavke |
Kol Pop | Popust |  Konéni Loéen
el gna | Cene Znesek ust | oseba | znesek ragun
R [
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6.3. RECEPCIJA - PREDRACUNI

[# PREDRACUN
+ > L) o »
Dodaj Popravi  Bridi PrejEnji Naslednji
Naslovnik
-0 Maziv
(5P Naslovi

Gostie

6.4. RECEPCIJA - OSEBE

X

i

=

Tisksj

Prstavke

v

Zapri

& B | [Zastopnik
-0 Maziv
(5P Naslovi

Dbiekti

Osebe
P ¥ S| E
Uredi Dodaj ~ Brisi | Edi
Iskariniz |
| Zastopniki
A B c & D E F [ H
0 P Q R s s T u v
ot G5 Lublianska %87 |Ljubfana Slovenia
Helena (1blak Ulica Marbor Slovenia
Jana Kobiica Sontna 75 Celie Slovenia
Jasna Oblsk Ulica sonca 76 |Llubliana Slovenia
Matej (ost Ulica 3 Marbor Slovenia
biha Kobiica Kipanova 36 Liubijana Slovenia
Sontnauica3 | Lublana Slovenia

|| ecete 2o
24POSLENI JANEZ

|
w

]
X

Nivet v uporabi

K
e

L
z

" | N
Z s
T21E54E7
12345678
0234567
74108520
(01 234557
96363635

Aluainipodatki |
Dsebni podatki

- Borut Dblak (Slovenija
Datum rojstva: 3121961 [¢
Osebnaizkaznica: 3218548
Zrisanie pladila takse
Dodelieni popust

B Nasiovi
2 : Livblianska 957, 1000

6.4.1. INVALIDNA OSEBA
Kliknem Recepcija — Osebe, oznacim Zeleno osebo ¢e je Ze dodana in kliknem gumb Uredi. Ce ni dodana, jo

dodam.
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Seznam vseh dodanih oseb najdemo tukaj. To je
seznam tistih oseb, ki so Ze vsaj enkrat bivale pri .
V omenjenem seznamu so tudi vsi zastopniki. Od
oseb in zastopnikov imamo tu vse podatke, ki jih
potrebujemo. Po zelji lahko dolo¢imo za
osebo/zastopnika, da ni ve¢ v uporabi. S klikom na
okence zgodovina vidimo kdaj je doloCena oseba ze
bivala pri nas, v katerem objektu ter ceno, ki jo je
za bivanje placala.



2 Urejanje podatkov osebe
= 3 ‘ e & X
Shrani Shrani in Dedaj Slikaj Kartica Zapri
Ozeba I Podjetje I Tujec I Drugi podatki
e [~ Dseba ie blokirana =
r r - N
| |52 [
Priimek Ikokali I LI
Ime Imateia I
Drzava ISIoveniia j I I
Izenska vI 44 et I
Datum rojstva m / . . x
Krai rojstva i Pokaze_t_nl vse, ki S0V
¥rsta osebnega dokumenta Igi LI Repep\?”a B nastaVItvg B
Stevilka osebnega dokumenta |54858? turisticna taksa vezani
na osebo.
il Tej osebi lahko dolo¢im
r npr, da je invalid in ima
| 100% popust pri
| turisti¢ni taksi. —
§ /
[~ Omogoéi plagilo z dobavnico Rok plagila a \Pﬂ7
b2 /
ZniZanje platila | 4 ~|
[AICFE WA LGl Turistifna taksa invalidi 100,00 %
|Zniianje takse 100% - sklep Zupana 100,00 %

E:i

6.5.RECEPCIJA - POLICIJA-POSILJANJE KNJIGE GOSTOV

1 Knjiga gostov

2 = 2 & | L
Prikefi | Razpored Dodsj  Uredi | Prijavi  Odavi
e —L-
Na dan 06.08.2012 |
Erpacedl ud &l 0 |Hiha 3 aznic rpanova {1000

. Voo - | Ulca sonc

Tiskaj | Policja | Zapri

Izbranih 2 gostov
Stevilka osebnega

Vrsla osebnega PoZtna o)

Ljubliana

en|
Sloven

1. Izberite dan
2. Kliknite prikazi
3. Kliknite na ikono Policija za poSiljanje datotke na policijo

Nasvet: Meni je prvenstveno namenjen posiljanju datoteke z prihodi na policijo. Ko kliknete na ikono Policija se
vam ob ustrezni nastavitvi program E-Gost samodejno zazene, kjer ob vpisu vasega posredovanega gesla lahko
posljete datoteko na policijo. Ce ste osebe pomotoma sredi dneva ze poslali na policijo, vam jih program konec
dneva ne bo veé pokazal v Statusu Prisli. Ce jih hocete kljub temu videti v prikazu morate izbrati Status Prisli in

Ze poslani.
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6.6. OPRAVILA - DOGODKI
Tu je seznam vseh dogodkov, ki so za nas

D"‘-j"’_‘“‘ R a8 pomembni. Sproti jih vpisujemo, da imamo
Dnda. Popravi  Brisi Zapri praVI|n0 EVIdenCE |e-t8h.
| atuma ‘ | |_| Do datuma |_|

[J 16.82012 |16.8 2012 |KONCERT

6.7. OPRAVILA - VZDRZEVANJE

@ Vzdrievanje objektov

+ 24 E v

Opis dogodka Datum zakljucka Opis reditve

Maziv dogodka

10.12.2012 prenova kopalnice

prenova kopalnice soba 001 | prenova kopalnice soba 001

Tu lahko vnasate interne zapiske o popravilih in vzdrzevanju objektov

Ko boste vnesli vse podatke o okvari, popravilu kliknite na ikono Dodaj. Na desni strani boste lahko videli
spisek vseh vnosov, ki jih lahko naknadno popravljate ali brisete. Posameznih zapisov ne brisite, ¢e to ni nujno
0z. to ni posledica napake ampak samo vnesite datum zakljuc¢ka okvare. To je pomembno zaradi pravilne
statistike okvar.
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[ racun
v

=
‘ Tiskaj Zapri

Maslovnik

g8

Zastopnik

-~ % Jasna Oblak
-5 Maslovi
L L

Goshie

-~ % Jasna Oblak
[-f5 Maslovi

Doloanje zastopnika

"
Izberi zastopnika

b4 b

Uredi

Dodaj

Brigi

= |

0d |

1 Jasna Oblak [9.8.2012112.8.2012)

Iskani niz I

Aurtikel

Slavenija

[H racun
& .| ¥
Tiskaj Zapri
Maslovnik £ % ||Zastopnik
; £ podietie d.o.o. ; £ Jasna Oblak
B0 Maslowi B0 Maslowi
Gostie B || Dbjekti
4 Jasna Oblak 9.8.2012-12.8.2012) EI--%\? Soba z loéenimi posteliami
- 001
Postavke
; Koli Fop | Popust Koné&ni Loel
friE] gina e Eneses ust oseba znesek raéur

Sobatip B

3.0 60,00

180,00/

Birokrat za Windows

Zastopnik rezervacije je
Jasna Oblak

Dokument glasi na
podjetje d.o.o.

Ali zamenjam naslovnika raéuna ?

Mo

63



Komentar

Goslje

£ Matgj Gost

Interval

207.2012

24.7.2012

EN
o

at i} . . ju
Dodaj Briti Oéiéceno Na hitro
» E‘ | j Naziv rezervacije: 1 B8 @f
[S—— Petek, 20.07.2012 | Nedeiia, 22.07.2012 | Nedela, 29.07.2012 |Nedela, 5.08.2012
P, s W | P | T | § iC_n_ P s [w °p 7T 8 C P 8§ [ N | P L5 P
Soba z lodenimi p 8 -
Nova Rezervaci =
001 )J 2 \—|,4J|3
& b : & X AT
002 Shrani Podaljzaj Dodaj gosta Izimenika Zastopnik Potrditev Zapri
Soba z zakonsko .. Dbjekt = Zastopnik £ || Naziv
003 Apartma tipa & - Matej Gost Matej Gost
- Soba z laderimi posteljami B Naslovi
Aparima tipa B -~ 001 = D;"?;}iﬁémn Izvor rezervacije
pr & o2 ) ‘ ]
g Soba z zakonsko posteljo
201 - B Apartma tipa B Datum nastanka rezervacije | 20.7.2012
202

Tip rezervacije -

Objekt

Veljavnost oz. potek rezervacije

& [ Predolagilo

&b lzois potrdila

1.Dodan je nas gost - Matej Gost. Po Zelji lahko z enakim postopkom kot je opisano zgoraj dodam ve¢ gostov.

2. kliknete shrani
3. kliknite zapri

2]

Uredi

| .F’-

L]
ROLL-BAC

Y|

ObjektCas

Brisi Prihedi

Petek, 20.07.2012 | Nedelja, 22.07.2012

-~

207 | 217 | 227 | 237 | 247 | 2571 | 267

Soba z locenimip...

001

002

Godan je nas prvi gost

.

Soba z zakonsko ...

—_

003

Apartma tipa B

m

201

Tako izgleda nas$ razpored, ko dodamo prvega

gosta
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Primer dodajanja dveh gostov — pomote

Gosta dodam kot je opisano zgoraj. En gost je po pomoti dodan dvakrat. Takrat imam na izbiro gumb

Odstrani. Oznacim gosta ki ga zelim izbrisati in kliknem gumb odstrani.

Mova Rezervacija
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& & 2 u i 2 P 1
Shrani Podaljzaj Uredi gosta Dodajgosta Izimenika  Odstrani Zastopnik Prihodi Odhodi
Obijekti = Zastopnik £ || Naziv
Apartma tipa & - ¥ Jana Kobilica Jana Kaobilica
Soba z loGenimi postelarm Elﬁ] M aglovi
. Soba z zakonsko posteljio e i N lzvor rezervacije
-4 003
%ﬁ Apartma tipa B I
D atum nastanka re
Gostje Interval
ﬂ Jana Kobilica 6] e fome I A7z |
o B Miha Kabilica
.. B Miha Kobiica Do datuma I 2B72M2 |,
| lopmb ebah
-
Birokrat za Windows w
7 e @ Ali odstranim gosta Miha Kebilica iz seznama 7




